Kolbuszowa, dnia 10.11.2020r.
S.240.1.2020
POWIATOWY URZAD PRACY
36-100 KOLBUSZOWA
ul. Pitsudskiego 59 A
tel./fax 17 22 71 790

tel. 17 22 72 926, 17 22 80 492
NIP 814-126-85-71 REGON 830461939

Zaproszenie do skfadania ofert w postepowaniu
o wartosci ponizej 30 000 euro na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolbuszowej

I. INFORMACIJE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa
NIP: 814-126-85-71

REGON 830461939

e-mail: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o wartosci ponizej 30 000 euro realizowane jest bez stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do siedziby Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy, na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolbuszowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1. Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie nadawat przesytki
z korespondencjg, w ktdrej jest strong postepowania m.in. administracyjnego. Przesyiki
te bedg nadawane u operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy nie przewiduje wytaczenia tego typu przesytek z zakresu przedmiotu
zamoéwienia oraz nie bedzie sporzadzat odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych nadania
u operatora wyznaczonego. W razie koniecznosci na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy
oznaczy przesytki tego rodzaju w sposob ustalony przez strony umowy.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia bedg S$wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym w szczegdlnosci:

- ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,

- ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych,
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- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r, Ordynacja podatkowa,

- obowigzujgce przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegdlnosci
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

- akty wykonawcze Wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe.

3. Przez przesytki listowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o wadze do
2000 g /Format S, M, L/:

a/ przesytki zwykte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

b/ przesytki zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c/ przesytki polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przemieszczenie i doreczenie w sposdéb zabezpieczajacy je przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d/ przesytki polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczone w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

e/ przesyitki polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru /ZPO/ - przesyiki
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczone w sposdb
zabezpieczajgce przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

f/ przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru /ZPO/ - przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczone w sposéb zabezpieczajacy je przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

Format S —to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.

Format M - to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230mm.

Format L — to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé)nie moze przekroczyé 600 mm.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placdwkag nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego tj. Kolbuszowa oraz aby state punkty/placéwki
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek /awizowanych/ znajdowaty sie na terenie
kazdej gminy w kraju.

Kazdy punkt/placéwka nadawcza i odbiorcza winna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

- oznakowana w sposdb widoczny ,,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

- posiadajgca odpowiednio wyodrebnione i zabezpieczone miejsce, do ktérego dostep beda
mieli wytgcznie uprawnieni pracownicy operatora pocztowego,



- posiadajgcg wydzielong specjalng wewnetrzng strefe o ograniczonej dostepnosci
i podwyzszonym stopniu zabezpieczenia,

- gdy znajduje sie w lokalu, w ktédrym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

- niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placéwce prowadzacej jednoczesnie
handel miesem, rybami, artykutami przeznaczonymi dla oséb od lat 18 np. alkoholem,
papierosami,

- w placéwce klient musi mie¢ mozliwosé wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza sie
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

- punkty/placéwki winny byé czynne codziennie od poniedziatku do pigtku wytaczajgc dni
ustawowo wolne od pracy.

5. Zamawiajacy bedzie przygotowywat przesytki do nadania w formie odpowiadajgcej
wymogom dla danego rodzaju przesytek, w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a/ dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
/z podaniem nazwy odbiorcy i jego adresu/ w dwodch egzemplarzach - 1 egzemplarz
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych oraz 1 egzemplarz dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b/ dla przesytek nierejestrowanych — wpisanie do zestawienia ilosciowo — wartoSciowego
nadawanych przesytek wg poszczegdlnych rodzajéw, formatédw i podziatéw wagowych,
sporzagdzonego dla celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach 1 egzemplarz
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych oraz 1 egzemplarz dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

6. Po odbiorze przesytek do obowigzku Wykonawcy nalezato bedzie oznakowanie przesytek
poleconych i priorytetowych, poprzez naklejenie na kazdej z nich odpowiedniej nalepki
z numerem przesytki oraz na pocztowe]j ksigzce nadawczej. Po dokonaniu tych czynnosci
i przyjeciu przesytek do doreczenia Wykonawca zwraca do Zleceniodawcy 1 egz. pocztowej
ksigzki nadawczej oraz 1 egz. zestawienia — zlecenia.

7. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecig, podpisem datg w pocztowej ksigzce nadawczej /dla przesytek rejestrowanych/
oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz
zestawienia iloSciowego zostanie uzgodniony przez strony i przedstawiony Zamawiajgcemu
w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym
na przesytkach pocztowych daty ich nadania.

9. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczgcych przekazanych do nadania przesytek,
Wykonawca wyjasnia telefonicznie z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy i Wykonawca dopuszczajg
mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen do przekazanych do nadania przesytek pocztowych (nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos$¢ wpisdw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow opftaty). Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub
ich usuniecia w dniu ich nadani, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu
roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

10. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wtasnego opakowania przesytek listowych, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy, przepakowywania przesytek, ani zmian
w zakresie oznaczenia nadawcy.



11. Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw potwierdzenia odbioru dostarczonych przez
Wykonawce z zastrzezeniem, ze dla przesytek krajowych dostarczanych zgodnie z Kodeksem
postepowania administracyjnego zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukéw ZPO.
Druki sg zgodne ze wzorami oraz spetniajg wszelkie wymagania techniczne (wzér druku ZPO
— Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego).

12. Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru przesyiki, potwierdzone przez jej adresata,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki w terminach okreslonych przez
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesytek
listowych, niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

13. Wykonawca bedzie doreczat na adres Zamawiajgcego zwroty niedoreczonych przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania adresatowi oraz
zobowigzany jest do podawania na przesytkach przyczyn zwrotu.

14. Wszelkie rozliczenia za realizacje przedmiotu zamdwienia, w tym zwrot przesytek
niedoreczonych bedg dokonywane pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajgcy zawart umowe o realizacje przedmiotu zamodwienia. Optata za zrealizowane
zwroty ma by¢ doliczona do faktury stanowigcej rozliczenie miesieczne.

15. Zamawiajacy bedzie wysyta¢ korespondencje tylko i wytgcznie we witasnym imieniu,
tj. w kazdym przypadku Zamawiajgcy bedzie nadawcg. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji,
w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat inny
podmiot niz Zamawiajacy.

16. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczen przesytek pocztowych
w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

17. Wykonawca jest zobowigzany do nadawania przesytek objetych przedmiotem
zamowienia w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. Za odbiér od Zamawiajgcego nalezy
rozumie¢ dostarczenie przesytek do placowki Poczty Polskiej S.A. w Kolbuszowej przez
pracownika Zamawiajgcego.

18. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nadawania wszystkich przesytek objetych
przedmiotem zamowienia, w placéwce nadawczej Wykonawcy znajdujgcej sie
w Kolbuszowej, czynnej w dni robocze w godz., co najmniej od 11.00 do 17.00.

19. Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granicg objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

20. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej starannosci oraz wszelkich srodkdéw
natury technicznej i organizacyjnej, by zapewni¢ nienaruszalno$¢ korespondencji oraz tajnos¢
danych przekazywanych w przesytkach oraz danych adresatéw.

21. Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie opfaty
skredytowane]. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie
nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Ilub
oddawczych, przy czym obowigzywaé¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu



ofertowym w tabeli asortymentowo-cenowej, a w przypadku ich zmiany ceny zgodne
z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.

22. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych okreslonych
w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym.

23. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

24. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcy. Wszelkie
oznaczenia przesytek rejestrowanych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.

25. Przewidywana ilo$¢ przesytek réinych rodzajow zostata wskazana w Formularzu
ofertowym w tabeli asortymentowo-cenowej. Wskazane ilosci poszczegdlnych przesytek
w tabeli asortymentowo-cenowej sg ilosciami szacunkowymi w okresie trwania umowy.
Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w Formularzu ofertowym. Zmniejszenie
lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Kazdorazowo ustugi rozliczane
bedg wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z tabeli asortymentowo-cenowej
zamieszczonej w formularzu ofertowym oraz faktycznej liczby wykonanych ustug.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w tabeli
asortymentowo-cenowe;.

26. Pozostate ustugi Swiadczone przez Wykonawce, a ktére nie zostaty wymienione w tabeli
cenowej w formularzu ofertowym bedg dostepne dla Zamawiajgcego. Ustugi te rozliczane
beda zgodnie z aktualnym cennikiem ustug swiadczonych przez Wykonawce, dostepnym na
stronie internetowej Wykonawcy.

27. Cena podana przez Wykonawce oraz wskazana wysokos¢ optat za nadane i zwrécone
przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata
zmianom przez caty okres realizacji zamdwienia, za czterema wyjgtkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku;

2) ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu ofertowym w tabeli asortymentowo-
cenowej ulegng obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe
wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen
wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wodwczas stosowac
wzgledem Zamawiajgcego obnizone optfaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu;

3) Zamawiajgcemu  przystuguje mozliwos¢ korzystania z programoéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy:

4) gdy decyzjg Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej nastgpi zmiana cennika
powszechnych ustug pocztowych - wodwczas Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé
Zamawiajgcemu cennik, ktéry zostanie zatgczony do umowy.

28. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.



V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

2. W celu wykazania spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢ wraz
z ofertg aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu na podstawie oswiadczen i dokumentow o ktérych mowa w ust.2.

4. Niespetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub nieztozenie wymaganych
dokumentéw i oswiadczen na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu skutkuje odrzuceniem oferty.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
ZamoOwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

VII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERTY:

1. Oferte skfada sie w jezyku polskim.

2. Jednym kryterium oceny ofert jest cena brutto podana w polskich ztotych (PLN).

3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadac bedzie
wymaganiom okreslonym w zaproszeniu oraz przedstawiaé bedzie najnizszg cene
brutto sposrdéd ztozonych ofert.

4. Wraz z ofertg nalezy ztozyé wszystkie wymagane w zaproszeniu dokumenty
i oSwiadczenia.

5. Oferta z najnizszg ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofert, ztozenie kilku ofert skutkuje ich odrzuceniem.

7. Wykonawcy ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wobec Zamawiajgcego z tytutu ztozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie do

sktadania ofert.

8. Ztozenie ofert niepodpisanej, niezgodnej z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym

zaproszeniu skutkuje odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem Rozdziatu VII pkt 12-14.
9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
oraz bez ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty

przez Wykonawce.

11. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i ztozenia oferty na przedmiotowe

zaproszenie.

12. Zamawiajgcy dokona w tekscie oferty ewentualnych poprawek, oczywistych omytek

pisarskich, w szczegdlnosci takich jak:
a) widoczna mylna pisownia wyrazu,
b) ewentualny btagd gramatyczny,



13.

14.

15.

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisana liczba i stownie.
Zamawiajgcy w obliczeniach zawartych w ofercie dokona poprawek oczywistych omytek
rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek),
takich jak wynik dziatania matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia. W celu ustalenia prawidtowego wyniku dziatan matematycznych,
za poprawne Zamawiajacy uzna ceny jednostkowe brutto wskazane w ofercie, ktore
postuzg do dalszych obliczen. Zamawiajacy zastrzega, ze powyzszy katalog nie
wyczerpuje mozliwosci poprawienia oczywistych omytek rachunkowych. Zamawiajacy
poprawi wszelkie oczywiste omyitki rachunkowe, ktére wystepuja w ofercie.
Zamawiajgcy w ofercie dokona poprawek innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z zaproszeniem, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, o czym
powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 2 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 14.

VIll. STOSOWNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1.
2.

Realizacja zamdwienia nastgpi na podstawie pisemnej umowy.

Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie
podpisania umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podpisania umowy drogg korespondencyjna
ze wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.

Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie
z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdw prawa w tym zakresie oraz istotnych
postanowien umowy, w terminie podanym przez Zamawiajgcego.

Projekt umowy uwzgledniajacy istotne postanowienia umowy oraz zapisy wynikajgce
z niniejszej oferty przedstawi Wykonawca po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naniesienia zmian do
umowy.

W celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego Wykonawca,
ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy skfada
petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik.

Warunki ptatnosci: przelew - 14 dni od daty otrzymania faktury.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OFERTY

Cena oferty musi zawierac tgczng kwote brutto okreslong za caty przedmiot zamdwienia
obliczona zgodnie z tabelg cenowg zamieszczong w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Wykonawca oblicza cene oferty za podstawe biorgc rodzaj z wymienionych, format
i wage przesytek wraz z podanymi ilosciami. Cena jednostkowa kazdej z wymienionych
rodzajéw przesytki musi zawiera¢ sume ceny przesytki. W zwigzku z powyzszym cena
oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia
wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w niej nie ujete, a bez
ktdrych nie mozna realizowaé zamoéwienia — wliczone przez Wykonawce w tabeli
cenowej. Tabela cenowa musi zawieraé¢ ostateczng cene obejmujgcg wszystkie koszty



z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie
wymogi okreslone w zaproszeniu, powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty
niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
uwzglednic inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
Wykonawce.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz wykazane w tabeli cenowej szacunkowe ilosci przesytek
kazdego rodzaju, majg charakter orientacyjny, ktéry nie obliguje Zamawiajgcego do
generowania takiego wolumenu przesytek w trakcie trwania umowy.

4. Cena oferty okreslona przez Wykonawce jest ostateczna i nie podlega negocjacjom.

Wykonawca poda cene oferty cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym.

6. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie pozycje tabeli cenowej Scisle
wg zawartych formut bez dodatkowych zmian w jej tresci.

v

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18.11.2020 r. do godz. 13.00 w formie skandéw na skrzynke
e-mail: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Tytut e-maila: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej”.

Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu.

Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujgce dokumenty:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 wraz z aktualnym
zaswiadczeniem o wpisie podmiotu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (Zatgcznik Nr 1),

2. Wz6r druku ZPO oraz wymogi techniczne druku (Zatgcznik nr 2).

Podpisata
DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W KOLBUSZOWEJ
mgr Marta Rainer
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Informacja RODO — udzielenie zamdwienia publicznego

Administrator,
dane kontaktowe

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100
Kolbuszowa kontakt:
1) osobiscie lub na  adres

poczty  elektroniczne;j:

sekretariat@pup.kolbuszowa.pl,
2) telefonicznie: 17/2271790, 17/2272926
pisemnie: ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa

Inspektor Ochrony
Danych

W Urzedzie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac:
1) za pomocy
iod@kolbuszowa.praca.gov.pl.

poczty elektronicznej:

2)

Cele
przetwarzania,
podstawa prawna
przetwarzania,
czas
przechowywania
poszczegdlnych
kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez Urzad wytgcznie w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych. — dane bedg przechowywane zgodnie z art.
97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 5 lat od zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Odbiorcy danych

Odbiorcami pozyskanych danych osobowych bedg osoby Ilub
podmioty,  ktéorym  udostepniona  zostanie = dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Prawa osoby,
ktorej dane
dotycza

Osoby, ktdrych dane osobowe przetwarza Urzad majg prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe

3) zadania usuniecia danych, gdy dane nie sg niezbedne do celéw,
dla ktéorych zostaty zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, gdy dane sg przetwarzane niezgodnie z
prawem.

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te
kwestionujg prawidtowos$é danych, przetwarzanie jest niezgodne
z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych, Urzad
nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzana,
ale sg one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub gdy osoby te
whniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu
stwierdzenia nadrzednych intereséw administratora nad
podstawag takiego sprzeciwu;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn

zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osob, ktdrych dane s3g
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przetwarzane;
6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu o wartosci zamowienia ponizej kwoty 30 000 euro na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolbuszowej

NAZWA WYKONAWCY

NIP

REGON

SIEDZIBA
ALBO ADRES ZAMIESZKANIA WYKONAWCY

TELEFON/FAX

E-MAIL

IMIE | NAZWISKO OSOBY DO KONTAKTOW

1. W zwigzku z zaproszeniem do ztozenia oferty na Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do siedziby
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy, oferujemy

wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z zakresem zamieszczonym w zaproszeniu.

Kwota przeniesiona z wiersza 20 kolumny ,f” tabeli cenowe;j.
Oswiadczamy, ze powyzsza cena brutto zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg

i petng realizacjg przedmiotu zamodwienia zgodnie z zaproszeniem do ztozenia oferty.




Il. Oferta oraz kalkulacja cenowa Wykonawcy na realizacje przedmiotu zamdwienia:

Lp. |Rodzaj przesytki Waga i format Szacowana |[Cena Wartos¢
przesyitki ilos¢ jednostkow [brutto w
nadanych a PLN
przesytek w [brutto w
ciggu roku* |PLN
a b c d e f=dx e
1. Przesytki zwykie Format S do 500 g 3 000
2. |ekonomiczne Format M do 1000 g 1
3. Format L do 2000 g 1
4. Przesytki zwykie FormatSdo 500 g 1
5. |priorytetowe Format M do 1000 g 1
6. Format L do 2000 g 1
7. Format S do 500 g 1
g, |Przesylki polecone Format M do 1000 g 1
ekonomiczne
9. Format L do 2000 g 1
10. Format Sdo 500 g 1
17, |Preesyiki polecone Format M do 1000 g 1
priorytetowe
12. Format L do 2000 g 1
13. |Przesytki polecone Format S do 500 g 8 000
ekonomiczne za
14. zwrotnym Format M do 1000 g 30
15. pot\{werdzenlem Format L do 2000 g 1
odbioru Z.P.O.
16. |Przesylkipolecone \rq st 5 do500g 1
priorytetowe za
17. |zwrotnym Format M do 1000 g 1
potwierdzeniem
18. |odbioru Z.P.O.: Format L do 2000 g 1
Zwrot przesyfki
rejestrowanej do
19. nadawcy p.o Format S/M/L 50
wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia
lub wydania odbioru
20. |Cena oferty brutto (suma wierszy od 1 do 19)

*Wykazane w tabeli cenowej szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju, maja charakter orientacyjny, ktéry nie obliguje
Zamawiajgcego do generowania takiego wolumenu przesytek w trakcie trwania umowy.




lll. Oswiadczamy, ze:

-zapoznalismy sie z ofertg wraz z zatacznikami i uznajemy sie zwigzanymi okreslonymi w niej
zasadami postepowania oraz zdobytymi informacjami niezbednymi do przygotowania oferty,
-nie wnosimy do oferty i jej zatgcznikdw zadnych zastrzezen i w petni je akceptujemy,
-akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w ofercie,

-uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia
oferty,

- zapoznalismy sie z ofertg i nie wnosimy do nich zastrzezen, akceptujemy okreslone w nich
warunki oraz zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

- uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert,

- zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zamdwienia
w terminie i na warunkach okreslonych w ofercie,

- o$wiadczam, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016r. str. 1)
wobec o0sdéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

6. Do niniejszej oferty zatgczamy wymagane w ofercie nastepujgce dokumenty:

MIEJSCOWOSCE vvevvereeeecrecre et erreerrenveaees ,dnia e, 2020r.

/pieczed i podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy/



Zatacznik nr 2

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placéwki oddawczej

Rodzaj pisma ............cevvenennnnnn. Adresat potwierdzenia — nadawca przesylki

Nr pisma

Potwierdzam wilasnorecznym podpisem, ze
wyzej wymieniona przesytke otrzymatam/em

(data, imie¢ i nazwisko odbiorcy przesytki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania

administracyjnego

1. PrzesylKe nr ...o.ooieiii i doreczono™:
1 adresatowi “1 osobie uprawnionej do odbioru
1 dorostemu domownikowi 1 sasiadowi

L dozorcy domu

( czytelnie imi¢ i nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placowce pocztowej

(nazwa placowki pocztowej)
oczymwdniu.....................ooceereruenn.......umieszczono zawiadomienie™:
71 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata "1 na drzwiach mieszkania/biura adresata
Il w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata
3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dniu

4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:

[ adresatowi [T petnomocnikowi adresata [l przedstawicielowi ustawowemu
[ osobie uprawnionej do odbioru [~ osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:
1 adresat odmowit przyjecia 71 niedostateczny adres
[ adresat nie podjal przesylki w terminie
[ adresat zmart ZINNYCN PIZYCZYN oo

") zaznaczy¢ whasciwy kwadrat
“Iniepotrzebne skreslié¢

(data i podpis doreczajacego/wydajacego™)




Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu
administracyjnym
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cz¢$¢ srodkowa, bez listew bocznych)

e optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) calos¢ druku, tj. cz¢$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 X 160 mm,

wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $srodkowej czeséci druku
bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w

zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)
w dolnej prawej czesci w minimalnej odleglosci:

1) 40 mm od gornego brzegu przesytki,
2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)

w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony

danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napisow/nadrukow



