Kolbuszowa, dnia 22.11.2022r.

POWIATOWY URZAD PRACY
36-100 KOLBUSZOWA
ul. Pitsudskiego 59 A
tel./ffax 17 22 71 790
tel. 17 22 72 926, 17 22 80 492
NIP 814-126-85-71 REGON 830461939

OA.261.1.2022

Zaproszenie do skfadania ofert w postepowaniu
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych
na ustuge swiadczenia pomocy prawnej dla Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej
(rodzaj zaméwienia: ustuga)

1. Nazwa, adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujacej:

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a,

tel. 17/ 2271-790, fax 17/2272-926, adres strony internetowe;j: bip.pup.kolbuszowa.pl,
email: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 7.30-15.30

2. Podstawa prawna

Postepowanie o wartosci ponizej 130 000 ztotych realizowane jest bez stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie na rzecz Zamawiajacego kompleksowej
ustugi pomocy prawnej w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.

W zakres ustugi pomocy prawnej wchodzi w szczegdlnosci:

1) udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii w zakresie wyktadni i stosowania
przepisOw prawa,

2) sporzadzenie projektébw umow  oraz opiniowanie i weryfikacia = umoéw
zawieranych przez Zamawiajgcego, nietypowych lub skomplikowanych pod
wzgledem prawnym,

3) windykacja naleznosci, w tym zastepstwo procesowe w postepowaniu sagdowym
i egzekucyjnym,

4) zatatwienie spraw spornych z zakresu zatrudnienia i bezrobocia
w szczegdlnosci dotyczgcej Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i przepiséw wykonawczych do tej ustawy
oraz prawa pracy,

5) wystepowanie w charakterze petnomocnika, w tym w szczegdlnosci przed sadami
powszechnymi, Sgdem Najwyzszym, sgdami administracyjnymi oraz przed innymi
organami orzekajgcymi,

6) wystepowanie w charakterze petnomocnika przed komornikami skarbowymi
i sgdowymi,
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7) opiniowanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych oraz projektow
petnomocnictw, upowaznien i innych dokumentéw tworzonych przez
Zleceniodawce na potrzeby Rady i Zarzagdu powiatu oraz Starosty,

8) opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych oraz projektow pism
rozwigzujgcych (wypowiadajgcych) umowy cywilnoprawne,

9) konsultacje prawne, udzielanie pomocy prawnej pracownikom w zakresie
wykonywanych przez nich zadan,

10) zatatwianie innych spraw zleconych przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca wykonywac bedzie swe zadania w siedzibie Zamawiajgcego jeden raz
w tygodniu, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Za zgody Zamawiajgcego
ustuga moze by¢ wykonywana w siedzibie Wykonawcy. Koszty zwigzane z dojazdem
Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego pokrywane bedg przez Wykonawce.

3. Komunikacja z Wykonawcg bedzie prowadzona réwniez poprzez Srodki
porozumiewania sie na odlegtos¢, tj. e-mailem, drogg telefoniczng, faxem.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obstugi  prawnej z zachowaniem
nalezytej starannosci i zgodnie z zasadami wykonywania zawodu Radcy prawnego.

5. Wykonawca musi posiadac uprawnienia do wykonywania zawodu Radcy prawnego.

6. Wykonawca musi sie wykaza¢ do dnia ztozenia oferty co najmniej 10 letnig obstuga
prawng w powiatowych urzedach pracy.

4. Termin wykonania zamdwienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty z Wykonawcg zostanie zawarta umowa na okres od
dnia 01.01.2023r do 31.12.2023r.

5. Stosowne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umow
Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie w terminie
podanym przez Zamawiajgcego.

Projekt umowy uwzgledniajacy zapisy wynikajace z niniejszej oferty przedstawi
Wykonawca po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie postanowient umowy.

Warunki pfatnosci: przelew (rozliczenia miesieczne).

6. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozyé na dofgczonym do postepowania formularzu ofertowym do dnia
29.11.2022r. do godz. 12.00 w formie skandw na skrzynke e-mail:
sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Tytut e-maila: ,Ustuga swiadczenia pomocy prawnej dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolbuszowej” .

Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu. Nie dopuszcza sie sktadania
ofert czesciowych.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy.



2) Dokument potwierdzajacy co najmniej 10 letnig obstuge prawng w powiatowych
urzedach pracy (Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy udokumentowania
okresdw sSwiadczenia ustug obstugi prawnej, ktore byty wykonywane dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej).

7. Kryterium oceny ofert:

1. Z ofert, ktére zostang ztozone badz nadestane i bedg spetnialty wymogi, do realizacji
zamodwienia zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie po otwarciu ofert mozliwos¢ prowadzenia dalszych
negocjacji ustnych z oferentami.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez
podania przyczyny w kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru.

5. 0Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W KOLBUSZOWEJ
mgr Marta Rainer



Informacja RODO - udzielenie zamdwienia publicznego

Administrator
Twoich danych

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100
Kolbuszowa kontakt:
1) osobiscie lub na adres poczty elektronicznej:
sekretariat@pup.kolbuszowa.pl,

2) telefonicznie: 17/2271790, 17/2272926

pisemnie: ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa

Inspektor Ochrony

W Urzedzie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna

Danych sie skontaktowad:

za pomoca poczty elektronicznej: iod @kolbuszowa.praca.gov.pl.
Cele Dane beda przetwarzane przez Urzad wytgcznie w celu zwigzanym z
przetwarzania, postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na

podstawa prawna

podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — dane bedg przechowywane przez
okres 5 lat od zakoriczenia postepowania prowadzonego w trybie zapytania

przetwarzania,

czas ofertowego. Po zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje caty
) czas trwania umowy.

przechowywania

danych

Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,

ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.

Prawa osoby,
ktorej dane
dotycza

Osoby, ktorych dane osobowe przetwarza Urzad majg prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) iadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe

3) zadania usuniecia danych, gdy dane nie s3 niezbedne do celéw, dla
ktorych zostaly zebrane Ilub po wniesieniu sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, gdy dane sg przetwarzane niezgodnie z
prawem.

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionuja
prawidtowos¢ danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby
te sprzeciwiajg sie usunieciu danych, Urzad nie potrzebuje juz danych
osobowych do celdéw przetwarzana, ale sg one potrzebne osobom,
ktorych dane dotyczg do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
lub gdy osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do
czasu stwierdzenia nadrzednych intereséw administratora nad
podstawg takiego sprzeciwu;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - z przyczyn
zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osob, ktérych dane sg przetwarzane;

6) wniesienia do Prezesa

Osobowych.

skargi Urzedu Ochrony Danych

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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