1G.261.5.2020 Kolbuszowa, dnia 18.11.2020r.

POWIATOWY URZAD PRACY
36-100 KOLBUSZOWA
ul. Pitsudskiego 59 A
tel./fax 17 22 71790
tel. 17 22 72 926, 17 22 80 492
NIP 814-126-85-71 REGON 830461939

Zaproszenie do skfadania ofert
w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej rwnowartosci kwoty

30.000 euro na rozszerzenie i przedtuzenie licencji ESET Endpoint Protection Standard
(rodzaj zamdwienia: dostawa)

. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej

ul. Jozefa Pitsudskiego 59A, 36-100 Kolbuszowa
tel. 17 2271 790, Fax 17 2272 926

NIP 814-126-85-71 REGON 830461939

email: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest rozszerzenie oraz przedtuzenie posiadanej przez
Zamawiajgcego licencji na oprogramowanie antywirusowe ESET Endpoint Protection
Standard - licencja na 55 stanowisk tj.:

» Rozszerzenie licencji o 5 stanowisk (tj. w sumie 60 stanowisk),

» Przedtuzenie licencji na okres 2 lat od daty korica obecnej licencji.

Warunki ptatnosci: faktura na przelew 14 dni

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | DOSTARCZENIA FAKTURY: do 11.12.2020r.

lll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.
2. Oferta wraz z wymaganymi przez Zamawiajgcego dokumentami musi by¢ czytelna.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Jezeli osoba/osoby podpisujgce oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty.

5. Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6. Zaleca sie, by kazda zawierajacg jakgkolwiek tresé strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde
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przerobienie, przekres$lenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem itp. powinny
by¢ parafowane przez Wykonawce.

7. Zaleca sie aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

8. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z formularza ofertowego przygotowanego
przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze przedstawic oferte na swoim formularzu z
zastrzezeniem, ze musi on zawierac wszystkie informacje zawarte w formularzu dotgczonym
do niniejszego postepowania.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

11. Oferty przyjmowane sg w Powiatowym Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa,

ul. Pitsudskiego 59a w szczelnie zamknietej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego z
napisem ,,Oferta na rozszerzenie i przedtuzenie licencji ESET Endpoint Protection Standard”
nie otwierac do godz. 13:00 dnia 25.11.2020r.”.

12. Ztozone oferty sg rejestrowane w dzienniku podawczym Zamawiajgcego dlatego na
kopercie zawierajgce] oferte zaleca sie przybicie pieczatki firmowej Wykonawcy.

13. W przypadku wysytki oferty kurierem, formularz ofertowy nie mozna by¢ umieszczony
bezposrednio w kopercie/opakowaniu firmowym firmy spedycyjnej lecz musi by¢ zamkniety
wraz z innymi dokumentami wymaganymi przez Zamawiajacego w szczelnie zamknietej
kopercie.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Oferta musi zawieraé tgczng cene brutto catego przedmiotu zamowienia, zwang dalej
»,ceng oferty” w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug tj. warto$é wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktérg Zamawiajgcy bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie wymogi, o ktérych mowa w

niniejszym zaproszeniu w szczegdlnosci wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i

petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednié inne optaty i podatki,

a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Cene oferty nalezy poda¢ liczcbowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku zaokraglajgc zgodnie z zasadami rachunkowymi.

5. Zamawiajacy dokona w tekscie oferty ewentualnych poprawek oczywistych omytek
pisarskich, w szczegdlnosci:

1) widoczna mylna pisownia wyrazu,

2) ewentualny bfad gramatyczny,

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
4) rozbieznosci pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie.

6. Zamawiajgcy w obliczeniach zawartych w ofercie dokona poprawek oczywistych
omytek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek), takich jak btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z
dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia. W celu ustalenia prawidtowego
wyniku dziatann matematycznych, za poprawne Zamawiajgcy uzna ceny jednostkowe
netto/brutto wskazane w ofercie, ktore postuza do dalszych oblicze. Zamawiajacy

w
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zastrzega, ze powyzszy katalog nie wyczerpuje mozliwosci poprawienia oczywistych
omytek rachunkowych. Zamawiajacy poprawi wszelkie oczywiste omytki rachunkowe,
ktore wystgpig w ofertach.

7. Zamawiajacy w ofercie dokona poprawek innych omytek polegajgcych na
niezgodnosci oferty z zaproszeniem, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci
oferty, o czym powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY OCENIE OFERT
JAKO NAJKORZYSTNIEJSZEJ, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT:

1. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu.

2. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto podana w polskich ztotych (PLN).

3. Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium jest cena
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy
zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajacy oferty, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty dodatkowej zawierajgcej wyzszg cene
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.

VI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY ORAZ INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE
POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU REALIZACJI ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

1. Zamawiajgcy — w toku badania i oceny ofert — moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

3. Realizacja zamdwienia nastgpi na podstawie pisemnej umowy.

4. Szczegbtowe warunki realizacji zamoéwienia okresla umowa, ktérej wzér zatgczony jest do
niniejszego postepowania ofertowego.

5. W celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego Wykonawca,
ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada
petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna
by¢ poswiadczona notarialnie).

6. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podpisania umowy drogg korespondencyjng ze
wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.

8. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty na przedmiotowe
zaproszenie.

9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
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10. Decyzje Zamawiajgcego sg ostateczne. W niniejszym postepowaniu nie przystugujg srodki
odwofawcze.

11. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

12. Termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikéw nastgpi do 7 dni od uptywu terminu
zbierania ofert.

VIl. OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIIl. TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25 listopada 2020 roku do godziny 12.00.
2. Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu.

IX. OGLOSZENIE WYNIKOW PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy powiadomi mailowo uczestnikdw postepowania o wynikach postepowania oraz
zamiesci stosowng informacje na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

X. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego:

1. jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3. jezeli wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4. jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego,

5. bez podania przyczyn.

Xi. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

a) jejtres$é nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert oraz opisowi
przedmiotu zamdwienia przedstawionemu przez Zamawiajgcego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

c) oferta zostata ztozona po terminie,

d) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

e) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktdry nie wykonat lub nieprawidtowo
wykonat ustuge na rzecz Zamawiajgcego,

f) ztozona oferta zostata nie nalezycie zabezpieczona przez co jej tres¢ zostata
ujawniona przed ustalonym w postepowaniu terminem otwarcia.
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2. Zamawiajgcy do uptywu terminu sktadania ofert moze dokonac zmiany tresci
zaproszenia oraz wydtuzyc¢ termin sktadania ofert.

3. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
czy wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty.

Zataczniki do postepowania:

1. Formularz ofertowy.
2. Wz6r umowy.
3. Klauzula informacyjna.

Zatwierdzam

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w Kolbuszowej

¢

mgr Marta Rainer
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