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Kolbuszowa, dnia 14.04.2020 r.

Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu o wartosci nie

przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro na zakup i dostawe do

siedziby Zamawiajacego tonerow

(rodzaj zamdwienia: dostawa)

. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej

ul. Jozefa Pitsudskiego 59A, 36-100 Kolbuszowa
tel. 17 2271 790, Fax 17 2272 926

NIP 814-126-85-71 REGON 830461939

email: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Lp. Producent, nazwa, typ llos¢ (szt.)
1 Toner Ricoh MP 201 (842024) czarny - Oryginat RICOH 12
" | Zawarto$é 230g. Wydajnos¢ ok. 7.000 stron A4

Okres gwarancji na tonery 12 miesiecy.

lll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

3.

Oferte nalezy przesta¢ na adres email sekretariat@pup.kolbuszowa.pl podajgc w tytule
maila ,Oferta na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajgcego toneréw”.

Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu stanowigcym zatgcznik do zaproszenia.
Termin przesytania ofert 21.04.2020 godz. 10:00.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.
2.

Oferta musi zawierac tgczna cene brutto catego przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z prawidtowq i petng realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktére majg wptyw
na cene oferty, w tym podatek VAT.

V. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERTY

Oferty bedg sprawdzane pod katem formalnym i cenowym.

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawne, niekompletne oraz
niepodpisane i nieopieczetowane bedg odrzucone.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, spos$rdéd waznych ofert ztozonych
w postepowaniu.
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4.

W przypadku ztozenia najkorzystniejszych ofert z jednakowa ceng, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru tej oferty, ktéra wptyneta jako pierwsza sposréd ofert
najkorzystniejszych.

VI. OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI PLATNOSCI

1.

4.

Termin wykonania zamdwienia i dostarczenia faktury — 14 dni od dnia podpisania
umowy.

Termin zapfaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala sie do 14 dni
od daty dostarczenia Zamawiajgcemu faktury.

Wynagrodzenie przystugujagce Wykonawcy jest ptatne przelewem z rachunku
Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy.

Miejscem ptatnosci jest Bank Zamawiajacego.

VIIl. DODATKOWE INFORMACIE

1.

10.

11

Zamawiajgcy, w toku badania i oceny ofert, moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyitki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert oraz opisowi
przedmiotu zamowienia przedstawionemu przez Zamawiajgcego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

d) oferta zostata ztozona po terminie,

e) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

f) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie wykonat lub nieprawidtowo
wykonat ustuge na rzecz Zamawiajacego.

Szczegbtowe warunki realizacji zamdwienia okresla umowa, ktérej wzér stanowi

zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania w tym terminu

sktadania ofert, terminu wykonania zamdwienia na skutek zapytan wykonawcéw badz

z innych przyczyn.

Zamawiajgcy nie moze byé pociggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy

wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty.

Termin wyboru oferty i ogtoszenia wynikdw nastgpi do 7 dni od uptywu terminu

sktadania ofert.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce o miejscu i terminie podpisania

umowy.
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12. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy drogg korespondencyjng ze
wskazaniem na konkretng date.

IX. ZALtACZNIKI

1. Formularz oferty
2. Wz6r umowy

Zatwierdzam
DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W KOLBUSZOWEJ
mgr Marta Rainer
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Klauzula informacyjna RODO

Administrator, dane

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa

kontaktowe kontakt:
1) osobiscie lub na adres poczty elektronicznej:
sekretariat@kolbuszowa.praca.gov.pl,
2) telefonicznie: 17/2271790, 17/2272926
3) pisemnie: ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa
Inspektor Ochrony W Urzedzie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
Danych skontaktowac za pomocg poczty elektronicznej: iod @kolbuszowa.praca.gov.pl

Cele przetwarzania,
podstawa prawna
przetwarzania, czas
przechowywania
poszczegdlinych
kategorii danych

Dane bedg przetwarzane przez Urzad wytacznie w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO — ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych. —
dane bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP przez okres 5 lat
od zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania

umowy.

Odbiorcy danych

Odbiorcami pozyskanych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Prawa osoby, ktérej
dane dotycza

Osoby, ktérych dane osobowe przetwarza Urzad majg prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) zadania sprostowania danych*, ktére sg nieprawidtowe

3) zadania usuniecia danych, gdy dane nie sg niezbedne do celéw, dla ktérych
zostaty zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
gdy dane s przetwarzane niezgodnie z prawem.

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych**, gdy osoby te kwestionujg
prawidtowos¢ danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te
sprzeciwiajg sie usunieciu danych, Urzad nie potrzebuje juz danych
osobowych do celéow przetwarzana, ale sg one potrzebne osobom, ktérych
dane dotyczg do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub gdy osoby
te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych interesdw administratora nad podstawg takiego sprzeciwu;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych —z przyczyn zwigzanych
ze szczegdblng sytuacjg oséb, ktorych dane sg przetwarzane;

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

* Wyjasnienie:

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq Pzp oraz nie moze

naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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