
Kolbuszowa, dnia 2020.03.31. 
OA .252.1.2020 
 

Zaproszenie do składania ofert 

na usługę ubezpieczenia mienia i odpowiedzialności cywilnej w postępowaniu  o wartości 

poniżej 30 000 euro 

 PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest zaproszenie do składania ofert na ubezpieczenie mienia                   
i odpowiedzialności cywilnej Powiatowego Urzędu Pracy w Kolbuszowej. 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Powiatowy  Urząd  Pracy w Kolbuszowej  zwraca  się  z  prośbą  o złożenie oferty                            
z podaniem warunków i kwot opłaty składki w  zakresie: 
a) ubezpieczenie mienia Powiatowego Urzędu Pracy w Kolbuszowej, od ognia i innych 

żywiołów oraz zdarzeń losowych, 
b) ubezpieczenie mienia Powiatowego Urzędu Pracy w Kolbuszowej od kradzieży                    

z włamaniem i rabunku, 
c) ubezpieczenie – pozostałe ryzyka  
d) ubezpieczenie odpowiedzialności  cywilnej dla klienta indywidualnego,  

Okres ochrony  ubezpieczeniowej od  01.05.2020r.  do 30.04.2021r. 
 

II. SZCZEGÓŁOWE WARUNKI UBEZPIECZENIA MIENIA 
1. Ubezpieczenie obejmuje: 

1) ubezpieczenie budynku wraz z instalacjami – wartość szacunkowa wynosi                  
1 400 000,00 zł brutto. 

Budynek  wolnostojący jednopiętrowy w trwałym zarządzie  wybudowany w 1975r.                         
o powierzchni użytkowej  495 m² o konstrukcji słupów żelbetowych z wypełnieniem szkieletu 
z cegły kratówki i bloczków gazobetonowych,  zadaszony pokryty blachą, wyposażony w 
instalację wodociągową, elektryczną, kanalizacyjną, gazową, c. o. wraz ciepłą wodą użytkową 
i system solarów, instalację komputerową wraz z serwerownią, telefoniczną, odgromową. 
Budynek posiada elektroniczne zabezpieczenie (system alarmu wraz z sygnalizacją 
zewnętrzną)  wraz z dozorem przez firmę ochroniarską poza okresem urzędowania oraz 
system telewizji przemysłowej monitoringu wizyjnego wewnętrznego i zewnętrznego czynny 
całodobowo. 

2) ubezpieczenie maszyn, urządzeń i wyposażenia – wartość szacunkowa wynosi            
1 988 414,84 zł brutto. 

2. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych żywiołów oraz zdarzeń losowych  
Ubezpieczenie w pełnym zakresie będące następstwem niżej wymienionych zdarzeń: 
- ogień, uderzenie pioruna, eksplozja, upadek statku powietrznego jego części lub 
przewożonego ładunku, uderzenie pojazdu w ubezpieczone mienie, huragan,  deszcz  
nawalny, powódź, grad, napór śniegu i lodu, zalanie w tym wydostanie się z mediów                         
i urządzeń wodno - kanalizacyjnych wskutek awarii instalacji lub  urządzeń, cofnięcie się 
ścieków.  
Suma ubezpieczenia: dla budynku - 1 400 000,00 zł, 
Suma ubezpieczenia:  dla maszyn, urządzeń i wyposażenia - 1 988 414,84 zł brutto. 
 
3.  Ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem i rabunku: 
Przedmiotem ubezpieczenia są  maszyny i urządzenia oraz wyposażenie, w tym komputery, 
klimatyzatory, systemy monitoringu, urządzenia wielofunkcyjne /drukarki/,meble                              
i wyposażenie biurowe. 



Deklarowana suma ubezpieczenia: 50 000,00 zł - według wartości szacunkowej.  System 
ubezpieczenia na pierwsze ryzyko. 
4. Ubezpieczenie mienia -  pozostałe ryzyka: 

Suma ubezpieczenia: dewastacja z wyłączeniem „graffiti” – 10.000,00 zł (w tym graffiti – 
5.000,00 zł) 
Suma ubezpieczenia: szyby i inne przedmioty szklane od stłuczenia – 10.000,00 zł 

5. Odpowiedzialność cywilna  - przedmiot i zakres: 
Zakres ubezpieczenia obejmuje odpowiedzialność cywilną za szkody powstałe w związku z 
prowadzoną działalnością i posiadanym mieniem ruchomym i nieruchomym w związku           
z którą zaistnieją zdarzenia, w następstwie których ubezpieczony w świetle obowiązujących 
przepisów prawa zobowiązany jest do naprawienia szkody osobowej lub rzeczowej 
wyrządzonej osobie trzeciej. Pojęcie szkody obejmuje również utracone korzyści jakie 
poszkodowany osiągnąłby gdyby szkody mu nie wyrządzono. Odpowiedzialnością zakładu 
ubezpieczeń objęte są roszczenia dotyczące szkód powstałych w wyniku zdarzeń zaistniałych 
w okresie ubezpieczenia, choćby zostały zgłoszone po tym okresie, jednakże przed upływem 
kodeksowego terminu przedawnienia.  
Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej obejmuje szkody będące następstwem czynu 
niedozwolonego bądź zaniechania, które ubezpieczony w świetle obowiązujących przepisów 
prawa jest zobowiązany do naprawienia szkody wyrządzonej osobie trzeciej poprzez 
spowodowanie śmierci, uszkodzenie ciała lub rozstroju zdrowia, w tym także utracone 
korzyści poszkodowanego albo przez uszkodzenia lub zniszczenia mienia w tym także 
utracone korzyści poszkodowanego – wszystkie zdarzenia  w okresie ubezpieczenia -  suma 
gwarancyjna  100 000,00 zł  bez udziału własnego i franszyzy. 
Zamawiający informuje, że w okresie  ostatnich 3 lat nie wystąpiły szkody w ubezpieczeniu 
będącym przedmiotem  zamówienia. 
 
III.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
1. O udział w postępowaniu mogą ubiegać się podmioty spełniające warunki: 
a) posiadające uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, tj. posiadające aktualne 
zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej wydane przez organ nadzoru 
zgodnie z ustawą z dnia 22 maja 2003 r. o działalności ubezpieczeniowej, 
b) posiadające niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujące osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia; 
c) znajdujące się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
2. Składający oferty muszą również załączyć wypełniony i podpisany przez osoby 
upoważnione do reprezentowania Ubezpieczyciela formularz oświadczenia -  stanowiący 
załącznik nr 2. 
 
IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę (Załącznik 1, 2, 3) należy przesłać do dnia 08.04.2020r. do godz. 10:00 na adres             
e-mail.: sekretariat@pup.kolbuszowa.pl z dopiskiem w tytule e-maila "Oferta na usługę 
ubezpieczenia mienia i odpowiedzialności cywilnej  Powiatowego Urzędu Pracy                             
w Kolbuszowej”.  
2.  Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 
a) wypełniony i podpisany formularz cenowy dla zamówienia – załącznik Nr 1, 
b) wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy - załącznik nr 2, 
c) wypełnione i podpisane oświadczenie o zapoznaniu się z klauzula informacyjną – załącznik 
Nr 3. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
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V. OPIS KRYTERIÓW ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY WYBORU OFERT 
1. W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę Zamawiający dokona 
oceny ważnych ofert kierując się następującym kryterium oceny:                                                                     
Cena ofertowa brutto -100 % 
2. Cena ofertowa wynika z wypełnionego formularza ofertowego. 
3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą ceną ofertową. 
4. W przypadku gdy dwie lub więcej ofert przedstawi taką samą cenę na wykonanie 
zamówienia w toczącym się postępowaniu Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 
- jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 
- zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą 
ofertę na przedmiot zamówienia. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do podpisania 
umowy (polisy) z Zamawiającym. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy (polisy) 
Zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego Wykonawcę. W przypadku nie zawarcia 
umowy (polisy) z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą, Zamawiający może 
wybrać ofertę kolejną. 
7. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń 
względem Zamawiającego z tytułu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz 
przygotowania i złożenia swojej oferty na to zapytanie. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyn. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego ogłoszenia (w tym zmiany 
terminu składania ofert) na skutek zapytań Wykonawców bądź z innych przyczyn. 10. 
Zamawiający nie może być pociągnięty do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy 
wydatki poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i dostarczeniem 
oferty. 
 
Niniejsze zapytanie posiada załączniki: 

1. Formularz cenowy oferty ubezpieczenia – załącznik Nr 1, 
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – 

załącznik Nr 2, 
3. Oświadczenie o zapoznaniu się z klauzulą informacyjną – załącznik Nr 3. 

 
 

                                                                                         Zatwierdzam 
 

Podpisała  

DYREKTOR  

POWIATOWEGO URZĘDU 

PRACY W KOLBUSZOWEJ                    

mgr Marta Rainer  

 
 
 
 
 



 
Informacja RODO – udzielenie zamówienia publicznego 

Administrator 

Twoich danych 

Powiatowy Urząd Pracy w Kolbuszowej, ul. Piłsudskiego 59a, 36-100 

Kolbuszowa kontakt: 

1)osobiście lub na adres poczty elektronicznej: 

sekretariat@pup.kolbuszowa.pl,  

2)telefonicznie: 17/2271790, 17/2272926 

pisemnie: ul. Piłsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa 

Inspektor Ochrony 

Danych 

W Urzędzie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można 

się skontaktować: 

za pomocą poczty elektronicznej: iod@kolbuszowa.praca.gov.pl. 

Cele przetwarzania, 

podstawa prawna 

przetwarzania, czas 

przechowywania 

danych 

Dane będą przetwarzane przez Urząd wyłącznie w celu związanym z 

postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – dane będą przechowywane przez 

okres 5 lat od zakończenia postępowania prowadzonego w trybie zapytania 

ofertowego. Po zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje cały 

czas trwania umowy.  

Odbiorcy danych Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

Prawa osoby, której 

dane  dotyczą 

Osoby, których dane osobowe przetwarza Urząd mają prawo do: 

1) dostępu do swoich danych osobowych 

2) żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe 

3) żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do celów, dla 

których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane niezgodnie z 

prawem. 

4) żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionują 

prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby 

te sprzeciwiają się usunięciu danych, Urząd nie potrzebuje już danych 

osobowych do celów przetwarzana, ale są one potrzebne osobom, 

których dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

lub gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do 

czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów administratora nad 

podstawą takiego sprzeciwu; 

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn 

związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są przetwarzane; 

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

______________________ 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego  
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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  Załącznik nr 1 
Znak sprawy: OA.252.1.2020 

Nazwa Wykonawcy: 
 

Adres Wykonawcy: 
 

 
Zamawiający:     Powiatowy Urząd Pracy, ul. Piłsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa 
 

FORMULARZ CENOWY NA USŁUGĘ UBEZPIECZENIA MIENIA I ODPOWIEDZIALNOŚCI 
CYWILNEJ na okres od 01.05.2020r. do 30.04.2021r. 

 
Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę brutto ( zł):  
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
Oświadczamy, że: 
1. Podana wyżej cena ofertowa jest ostateczna i zawiera w sobie wszelkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym. 
2. Istotne warunki zamówienia zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się, w 
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umów/polis ubezpieczeniowych w miejscu i 
terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
3. Zdobyliśmy wszystkie informacje, jakie były niezbędne do przygotowania oferty. 
4. Deklarujemy, że wraz z polisą ubezpieczeniową wręczymy Zamawiającemu ogólne warunki 
ubezpieczenia dotyczące oferowanego zakresu ubezpieczeń. 
5. Przedmiot zamówienia wykonamy bez udziału podwykonawców.  

 
 
 
 
 
                                                                                             

………………………..……………………………………………………                                
                 Miejscowość, data,  podpis i pieczątka 

 uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy



 

Załącznik nr 2 
 
 
.................................................. 
                (pieczęć Wykonawcy) 

 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

 Składając ofertę na usługi dotyczące zamówienia publicznego UBEZPIECZENIA 
MIENIA I ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ POWIATOWEGO URZĘDU PRACY                                                                  
W KOLBUSZOWEJ 
Oświadczam że spełniam warunki dotyczące: 
 1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności/czynności określonej                        
w przedmiocie zamówienia, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich stosowania. 
 2) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania odpowiednim 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
 3)  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 Prawdziwość powyższych danych potwierdzamy własnoręcznym podpisem, świadomi 
odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego. 
 
 
 
 
 
……………………………….. dnia ……………………                         ………………………………………………………………………………….      
                                                                                                             ( podpis osoby uprawnionej do składania    
       oświadczeń woli w imieniu  Wykonawcy) 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Załącznik Nr 3 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z klauzulą informacyjną o przetwarzaniu danych 

osobowych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kolbuszowej w celu związanym                                                    

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego znak OA.252.1.2020 z dnia 

31.03.2020r. 

 

 

                 …………………………………… 

                                                                                                               (data i podpis) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


