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Zaproszenie do sktadania ofert w postepowaniu o wartosci nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 EURO na szkolenie pracownikéw Powiatowego Urzedu
Pracy w Kolbuszowej.

Powiatowy Urzad Précy w Kolbuszowej zglasza oferte na szkolenie pracownikow w zakresie , Fundusz
Pracy w ksiegach rachunkowych Powiatowego Urzedu Pracy — zasady dokumentowania, rozliczenia i
ewidencjonowania realizowanych zadan z uwzglednieniem elementdw zamkniecia ksigg
rachunkowych za 2015 rok oraz projekiy pozakonkursowe “ - wedtug nastepujacych kryteriow:

1.zajecia w godzinach ogdfem minimum 14 godzin dydaktycznych
2, zajecia do min 2 dni robocze
i

3. sala szkoleniowa w odlegliosci od siedziby PUP Kolbusiowa hie wiecej niz 200km

4.Koszt jednego uczestnika wynosi netto - w cenie powinno byc¢ zapewnione wyzywienie wraz z
noclegami w tym samym kompleksie co sala szkoleniowa. W dniu szkolenia serwis kawowy /kawa
herbata/wraz z filizankami, mleko, cytryna, cukier, ciastka, woda mineralna.

5. Materialy dydaktyczne 1 sprzet wykorzystywany podczas zajeé: prezentacja, laptop, rzutnik
zapewnia wykonawca szkolenia.

6. Materiaty szkoleniowe jakie otrzymuja uczestnicy szkolenia na wiasnos¢: skrypt diugopis, notatnik,
zakreslacz — zapewnia wykonawca

7. Liczba uczestnikdw- 3 osoby
8. Termin szkolenia do dnia 30-11-2015r.

9.Trener wyktadowca /nazwisko i imie/ to osoba ktdra szkolita co najmniej 10 grup szkoleniowych
z zakresu zasad rozliczania i ewidencjonowania w ksiegach rachunkowych Powiatowego Urzedu Pracy
realizowanych zadan z Funduszu Pracy - ocena na podstawie zalgczonego wykazu do oferty
zawierajacego kolumny: nazwa szkolenia, liczba osob przeszkolonych, termin realizacji, nazwa i adres
zleceniohiorcy

10. Zadwiadczenie o ukoriczeniu szkolenia wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych/Dz.U. z 2012r. poz.186/

11.Termin ziozenia oferty do godz.12.00 dnia 30-10-2015 pisemnie fub na fax 17 2271790,
17 2272926 PUP Kolbuszowa

12.Poda¢ szczegotowy program szkolenia uwzgledniajgcy zagadnienia:

- rachunkowo$¢ w urzedzie pracy — wzory niezbednych zapisdw pozwalajgcych na prawidtowe
prowadzenie rachunkowosci w jednostce

- nadrzedne zasady rachunkowosci — gospodarki finansowej w urzedzie

- plan kont dla rozliczenia operacji gospodarczych Funduszu Pracy

- dokumentowanie operacji gospodarczych w zakresie przychodow i kosztéw z Funduszu Pracy



- wzory ewidenciji ksiggowej wedtug wszystkich obszaréw wydatkowania $rodkow Funduszu Pracy
- zasady ewidencji i rozliczania projektéw pozakonkursowych realizowa ny?:h przez PUP

- inwentaryzacja skfadnikow aktywow i pasywow

- charakterystyka sprawozdania finansowego i jego elementy

- podstawowe zagaq}\ienia dotyczace sprawozdawczosci Funduszu Pracy

13. Osoba wyznacz‘ona do kontaktéw — Bajek Wtadystaw

14.Ptatne przelewem po zrealizowaniu szkolenia i otrzymaniu faktury w ciggu 14 dni od daty
otrzymania

mar Elibicie Kapusta



