Kolbuszowa, dnia 08.10.2019 r.

$.0230.4.2019

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej zaprasza do zlozenia ofert na zakup i dostawe drukéw —
zwrotne potwierdzenie odbioru dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej,
przy ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa.

Postgpowanie o wartoéci ponizej 30 000 EURO realizowane jest bez stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

I. Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa,
NIP 814-126-85-71, REGON 830461939

Il. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa 10.000 sztuk drukéw zwrothego potwierdzenia odbioru
(zwanego dalej ZPO), ktdrego tres¢ odpowiada wymaganiom okreslonym w Kodeksie Postepowania
Administracyjnego, zgodnie ze wzorem — zatacznik Nr 1. Przedstawiony wzér druku ZPO zwiera treéc i
rozmieszczenie poszczegéinych elementdw na druku wymagane przez Zamawiajacego.

2. Druki ZPO nie mogg zawiera¢ zadnych dodatkowych informacji, napiséw i elementéw graficznych
poza tymi, ktére zawiera wzér np. oznaczeri firmowych, znakéw towarowych.

3. Dostarczone druki ZPO musza by¢ fabrycznie nowe, bez jakichkolwiek §ladéw uzywania, zniszczenia,
zapakowane w paczkach po 1000 sztuk drukéw.

4.Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia w opakowaniach
zabezpieczajgcych przed uszkodzeniem w trakcie transportu.

5. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 24 miesiecznej gwarancji na druki ZPO, w szczegbInosci na
trwatos¢ kleju zastosowanego w perforowanych listwach bocznych — w ramach ktérej zobowigze sie
do wymiany wadliwych drukéw ZPO na wolne od wad, w terminie 14 dni roboczych od daty zgtoszenia
przez Zamawiajgcego.

6. Parametry szczegétowe druku ZPO okresla zatacznik Nr 2.
7. Zamowienie nalezy zrealizowac w formie jednorazowej dostawy.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajacego
wiasnym transportem, na swoj koszt. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia dostarczonego
przedmiotu zaméwienia na | pietro budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowe;.

lil. Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia wynosi do 4 dni od dnia podpisania umowy. Wykonawca zrealizuje
dostawe w dniach od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem $wiat i dni wolnych od pracy, w godzinach
od 8:00 do 15:00.



IV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte /formularz oferty/ sktada sie w formie pisemnej.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

3. Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

4. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
V. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia obejmujaca zysk oraz wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zaméwienia niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem opfat i
podatkow, a w szczegélnosci koszt towaru, dostawy, transportu oraz wszelkie opfaty, podatek VAT itp.

2. Wykonawca poda ceng oferty w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do zaproszenia.

3.Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do zaproszenia podaje cene brutto oraz
stawke podatku od towaréw i ustug / VAT/.

4.Wszystkie ceny musza by¢ wyrazone w walucie PLN, z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
VI. Opis kryteriow oceny ofert.

1. Oferty beda sprawdzane pod katem formalnym i cenowym.

2. Ocenie podlegaja wytacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w
niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawnie, niekompletnie uzupetnione oraz niepodpisane i
nieopieczetowane bedg odrzucone.

3. Wykonawcy ktdrych oferty nie zostana wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczern wobec
Zamawiajacego z tytutu ztozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie do skiadania ofert.

4. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie podpisania
umowy.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy droga korespondencyjng ze wskazaniem na
konkretna date zawarcia umowy.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny oraz bez
ponoszenia konsekwencji finansowych zwigzanych z opracowaniem oferty przez Wykonawce/
Oferenta.



VIl. Termin i sposob sktadania ofert.

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 15.10.2019r. do godz. 10:00 w formie pisemnej w Powiatowym Urzedzie
Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a, pokj Nr 14 /sekretariat/. Oferent zamiesci oferte
w wewngtrznej i zewngtrznej kopercie. Koperta zewnetrzna zaadresowana bedzie na Zamawiajgcego
i oznaczona ,Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego drukéw - zwrotne potwierdzenie odbioru
(ZPO)”. Winna byé rowniez umieszczona na niej uwaga: ,nie otwieraé¢ do godziny 12:00 dnia
15.10.2019r". Koperta wewngtrzna, w ktérej jest oferta posiada¢ bedzie nazwe i adres oferenta, aby
byto mozna jg odestac¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia opéznienia w jej ztozeniu.

Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:

- wypetniony i podpisany: formularz oferty oraz podpisana klauzula informacyjna.

Zataczniki: v “ Z
o>

1. Zatacznik Nr 1 - wzér druku, Zatgcznik Nr 2 — wymogi techniczne druku;
2. Formularz oferty;
3. Wzér umowy;

4. Klauzula informacyjna.



$.0230.4.2019
FORMULARZ OFERTY
W postepowaniu o wartosci zaméwienia nie przekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro
na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajgcego drukéw — zwrotne potwierdzenie odbioru

NAZWA /FIRMA/
LUB
IMIE | NAZWISKO WNIOSKODAWCY

FORMA PRAWNA WYKONAWCY Osoba fizyczna*
Osoba prawna*
*niepotrzebne skresli¢

NIP

REGON

: SIEDZIBA ALBO ADRES ZAMIESZKANIA
WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY

TELEFON/FAX

IMIE | NAZWISKO OSOBY DO KONTAKTOW

W zwigzku z ogtoszeniem zaproszenia do sktadania ofert na zakup i dostawe drukéw- zwrotne
potwierdzenie odbioru dla potrzeb Powiatowego Urzedu pracy przy ul. Pitsudskiego 59a,
36-100 Kolbuszowa, oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zaproszeniem i
jego zatacznikami.

Lp. Nazwa przedmiotu | lloéé Cena1szt. | lloéé x cena VAT | Cena
netto netto brutto

1. | Zwrotne potwierdzenie 10.000 szt.
odbioru (dla przesytek
nadawanych w
postepowaniu
administracyjnym)




lll. Cena oferty

Przedmiot zamoéwienia wykonamy za cene w kwocie netto w

TATETe] 0 1 of ZE/SEOWNIE: .. it cenerereacrcereresmnemsesessnen e sassessssess sssssessnsasssssssssasesacs zt/,
KWOLE Drutto W WYSOKOSCE: vevvererereeraeseaerereraressnreersaresnssssessesansssessssensesssssssssmmenssennesasssnnsss zt

JSTOWNIE! wuesiniriersensasiancsesnsconcsene s sersssnsssssessssssssss soasessensnsnssessessssssnsosssensessesssassossons ceesssesasassarsan zt/.
Zastosowana stawka VAT .......... %

Oswiadczamy, ze oferowana cena za przedmiot zaméwienia obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamowienia.

.

Zobowigzujemy sig, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zaméwienia w
terminie do 4 dni od dnia zawarcia umowy.

V.

Oswiadczamy, ze:

- zapoznali$my sie z zaproszeniem do sktadania ofert i jego zatacznikami i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezeri i w petni je akceptujemy,

- uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia
oferty,

- dostarczymy przedmiot zamdwienia fabrycznie nowy, najwyiszej jakosci,

- dostarczymy przedmiot zamdéwienia w opakowaniach zabezpieczajacych przed

uszkodzeniem w trakcie transportu.

MiejSCOWOSE........covvvetrrecrrveeer e errrnens

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



Zalgcznik Nr 1

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej )

Potwierdzam wiasnorgeznym podpisem, ze

wyzej wymieniong przesytke otrzymatam/em

(data, imi¢ i nazwisko odbiorcy przesylki)

Dore¢czenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks post¢gpowania administracyjnego

L. Przesylke nr ...oocvviineriiiiiciiiit e e doreczono™:
71 adresatowi ! osobie uprawnionej do odbioru
:] dorostemu domownikowi

i) sgsiadowi
i1 dozorcy domu

( czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesylki nie dorgezono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placéwce pocztowe;

0 czym w dniu ..................... umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placowki pocztowej)

71w oddawczej skrzynce pocztowej adresata 7} na drzwiach mieszkania/biura adresata
71 w widocznym miejscu przy wejéciu na posesj¢ adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniv ......................
4. Przesylk¢ wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

7} adresatowi 0 pelnomocnikowi adresata 1} przedstawicielowi ustawowemu
[ osobie uprawnionej do odbioru (" osobie pelnoletniej zamieszkujgcej z adresatem
5. Przesylki nie dorgczono, gdyz™:

T adresat odmowil przyjgcia

[ adresat nie podjat przesytki w terminie
71 adresat zmarl

7} niedostateczny adres

z innych przyczyn

(podaé jakic)
) zaznaczy¢ wladciwy kwadrat .
“Iniepotrzebne skresli¢ (data i podpis doreczajacego/wydajacego™)




Zalacznik Nr 2

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postgpowaniu administracyjnym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czgs¢é srodkowa, bez listew bocznych ~ 100 x 140 mm,
b) calos¢ druku, tj. cz¢§¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku
bez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do rdéznego rodzaju podioza

w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)
w dolnej prawej czgéci w minimalnej odleglosci:

1) 40 mm od gémego brzegu,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)

w gornej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony

danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napiséw/nadrukow.



$.0230.4.2019
UMOWA - WZOR
Zawarta dnia ................ 2019r. w Kolbuszowej, pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy z siedzibg w Kolbuszowej przy ul. Pitsudskiego 59a
reprezentowanym Przez: ... eeereseenseesesesnns

7

Zwanym dalej ,Zamawiajgcym” z jednej strony, a:
FIFMG ot st sen e st , TEPrezentowanyg Przez: .....eoeeineosssmscesens
Zwanym dalej ,, Wykonawcg” z drugiej strony.

W wyniku przeprowadzenia uproszczonego postgpowania o wartosci ponizej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa drukéw — zwrotne potwierdzenie odbioru dla
potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej.

‘ Lp. Nazwa przedmiotu  lloéé

' 1. | Zwrotne potwierdzenie odbioru (dla przesytek 10.000 sztuk
nadawanych w postepowaniu administracyjnym)

2. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé wszelkie niezbedne czynnosci
dla zrealizowania przedmiotu umowy okre$lonego w ust. 1.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiot umowy zostanie zrealizowany z zachowaniem
umoéwionych termindw oraz nalezytej starannosci.

4. Integralng czgscia niniejszej umowy jest dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania
cenowego oraz oferta Wykonawcy.

5. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot umowy w terminie do 4 dni po podpisaniu
umowy.

§2

Wykonawca oswiadcza, e posiada odpowiednia wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosowna
baza do wykonania przedmiotu umowy.

§3

1. Wysokos¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.



2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala sie na kwote netto: ... zt,
(STOWNIE: ettt e st st e e ), @ wraz z naleznym podatkiem VAT w
wysokosci ......... % kwote brutto: .........ccoecervrmrerennenne 2, (STOWNIE! ...t ).
3. Zamawiajacy nie jest ptatnikiem VAT i posiada NIP 814-126-85-71.
4. Wykonawca jest ptatnikiem VAT i posiada NIP .....................

§4

1. Wykonawca otrzyma okreslone w § 3 wynagrodzenie po wykonaniu zaméwienia i po
ztozeniu faktury.

2. Termin zaptaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala sie do 14 dni od
daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury.

3. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest ptatne przelewem z rachunku
Zamawiajgcego na konto Wykonawcy.

4. Miejscem ptatnosci jest Bank Zamawiajacego.
§5
1.Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot umowy bez usterek.

2W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca
zobowiazuje sig¢ do ich nieodptatnej wymiany lub usunigcia w terminie do 7 dni od daty
zgtoszenia.

§6

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejsza
umowa lub nienalezyte wykonanie zobowigzar wynikajacych z umowy.

§7

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w przypadku odstagpienia od umowy
wskutek okolicznosci od Zamawiajacego niezaleznych w wysokoéci 20% wartosci
niewykonanego zakresu umowy.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisu ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2019 poz. 1145).

2.Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapic za zgoda Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9

Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikna z realizacji tej umowy bedzie Sad w
Kolbuszowej.



§ 10

Niniejsza umowe sporzadzono w dwéch (2) jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy: Wykonaweca:

........................................................................................................



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zawigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenia o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str. 1) —,,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy z siedziba
w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59A, zwany dalej
Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: e-mail:
iod@kolbuszowa.praca.gov.pl, tel. 17 2271 790, 17 2272 926,

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa oraz na podstawie udzielonje zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda/sq w celu wylonienia wykonwacy
w ramach zaproszenia do sktadania ofert (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, Zarzadzenie nr 2 z dnia 02.01.2018 r. i Zarzadzenie nr 15/2018 z dnia
25.05.2018 r. w sprawie okreslania zasad udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30000 euro)
o udzieleniu zaméwienia Nr $.0230.4.2019 na zakup i dostawe drukéw — zwrotne
potwierdzenie odbioru, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. gdy przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze.
Pani/Pana dane osobowe moga byé przekazywane innym podmiotom,
a w szczegblnosci osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — O dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1429). Szczegbtowych informacji udziela
Inspektor Ochrony Danych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest zwiazany z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, niepodanie okreslonych danych powoduje
brak mozliwosci udzialu w postepowaniu o wytonienie wykonawcy w ramach
zaproszenia do stadania ofert.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres okreélony przepisami
prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjna oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do parstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

c) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

10) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo usunigcia danych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO;
b) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;



c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 21 RODO,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu,

12) Ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie przez
Administratora danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.

Zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjna.

(data) (czytelny podpis)



