Kolbuszowa, dnia 14.11.2018r.

$.0230:9.2018

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej zaprasza do zfozenia oferty na dostawe papieru toaletowego
dla potrzeb Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej, przy ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa.

Postgpowanie o wartosci ponizej 30 000 euro realizowane jest bez stosowania ustawy Prawo

zamdwien publicznych.

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa,
NIP 814-126-85-71, REGON 830461939
Adres e-mail; sekretariat@pup.kolbuszowa.pl

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa papieru toaletowego dla potrzeb Powiatowego
Urzedu Pracy w Kolbuszowej, ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa.

Rodzaj i ilos¢ zamawianego asortymentu zostaty okreslone

w formularzu asortymentowo — cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

Zamowienie nalezy zrealizowac w formie jednorazowej dostawy.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢é przedmiot zaméwienia do siedziby
Zamawiajgcego wiasnym transportem, na swéj koszt.

Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania zaméwienia wynosi do 4 dni od dnia podpisania umowy. Wykonawca

zrealizuje dostawe w dniach od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem $wigt i dni wolnych
od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte /zatacznik nr 1 do zaproszenia/ wraz z formularzem asortymentowo — cenowym
/zatacznik nr 2 do zaproszenia/ sktada sie w formie pisemnej.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do ztozenia oferty.

Ofertg podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

vk wnwN

Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia obejmujgca zysk

oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem opfat i podatkdw, a w szczeg6lnosci koszt towaru, dostawy,
transportu oraz wszelkie optfaty, podatek VAT itp.



Vi.

Vil.

2. Wykonawca poda cene oferty w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1
do zaproszenia obliczong wedtug tabeli zamieszczonej w formularzu asortymentowo
— cenowym / zafacznik nr 2/. Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ wszystkie
pozycje tabeli zamieszczonej w formularzu asortymentowo — cenowym.

3. Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia
podaje ceng brutto oraz stawke podatku od towaréw i ustug / VAT/.

4. Wszystkie ceny musza by¢ wyrazone w walucie PLN, z dokfadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

Opis kryteriéw oceny ofert.

1. Oferty bedg sprawdzane pod katem formalnym i cenowym.

2. Ocenie podlegaja wylacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez
Zamawiajacego w niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawnie, niekompletnie
uzupetnione oraz niepodpisane i nieopieczetowane bedg odrzucone.

3. Wykonawcy ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczeri
wobec Zamawiajacego z tytutu ztozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie
do skfadania ofert.

4. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie
podpisania umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é podpisania umowy droga
korespondencyjng ze wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.

Termin i sposéb sktadania ofert.

Oferte naleiy ztozy¢ do dnia 21.11.2018r. do godz. 10:00 w formie pisemnej w
Powiatowym Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a, pokdj Nr 14
/sekretariat/. Oferent zamiesci oferte w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie. Koperta
zewnetrzna zaadresowana bedzie na Zamawiajacego i oznaczona ,Zakup i dostawa do
siedziby Zamawiajacego papieru toaletowego”. Winna byé réwniez umieszczona na niej
uwaga: ,nie otwierac do godziny 12:00 dnia 21.11.2018r”. Koperta wewnetrzna, w ktorej
jest oferta posiadac¢ bedzie nazwe i adres oferenta, aby bylo mozna ja odesta¢ bez

otwierania w przypadku stwierdzenia opéznienia w jej ztozeniu.
Do oferty muszg by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:

- wypetniony i podpisany: formularz ofertowy — zatacznik nr 1, formularz
asortymentowo — cenowy — zatacznik nr 2 oraz podpisana klauzula informacyjna.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy,

2. Formularz asortymentowo — cenowy, AN

3. Wzér umowy b

4. Klauzula informacyjna ' V



Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

$.0230.9.2018
FORMULARZ OFERTOWY
I.
NAZWA /FIRMA/
LUB
IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY
FORMA PRAWNA WYKONAWCY Osoba fizyczna*
Osoba prawna*
* niepotrzebne skreslic
NIP
REGON
SIEDZIBA

ALBO ADRES ZAMIESZKANIA WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY

TELEFON/FAX

IMIE | NAZWISKO OSOBY DO KONTAKTOW

W zwigzku z ogloszeniem zaproszenia do sktadania ofert na dostawe papieru toaletowego dla potrzeb
Powiatowego Urzedu pracy przy ul. Pitsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa, oferujemy wykonanie

przedmiotu zamdéwienia zgodnie z zaproszeniem i jego zatgcznikami.

Cena oferty

Przedmiot zaméwienia wykonamy za cene w kwocie netto W WySOKOSCI: .u...ovurmereeneensnsesesnacanens zt
JSEOWNIE: et eecaecenanncasmessssars snesensanons onsessasseoses sennes weesnssressastasssees wereneeneZl/,
kwote brutto W WySOKOSCI: w.ierimerereenrsesanemsnmmsareasnsnsessanses 475010430 40 1snnen senserassssnsas SnennnsnsennanaEians sens zt
JSTOWNIE! «oorvviiertiissncnnssenasssnnasssenresmasanssmseessesensass sssessons s assass sessessas sos sessnssss semens sensesess s sosses et soassansssvee s sesenses /.

Zastosowana stawka VAT ........%

Oswiadczamy, Ze oferowana cena za przedmiot zamdwienia obejmuje wszystkie koszty zwigzane z

wykonaniem zaméwienia.



v.

Zobowiazujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zamdwienia w terminie do 4
dni od dnia zawarcia umowy.

V.

Oéwiadczamy, ze:

- zapoznalismy si€ z zaproszeniem do sktadania ofert i jego zatgcznikami i nie wnosimy do nich zadnych

zastrzezen i w petni je akceptujemy,

- uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia oferty.

MIEJSCOWOSC | DATA

PODPIS OSOBY UPRAWNIONEJ DO ]
REPREZENTOWANIA WYKONAWCY ‘
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$.0230.9.2018

W2ZOR UMOWY

Zawarta dnia ................2018r. w Kolbuszowej, pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy z siedzibg w Kolbuszowej przy ul. Pitsudskiego 59a, reprezentowanym
] 7.2=7 SO

Zwanym dalej ,Zamawiajgcym” z jednej strony, a:

FIrMQ ettt aecrcseass ey FEPTEZENTOWANG PIZEZ: oo ceeeeeerrere e reees s

Zwanym dalej , Wykonawcq” z drugiej strony.

W wyniku przeprowadzenia uproszczonego postepowania o wartoéci ponizej réwnowartosci kwoty
30000 euro, zawarto umowe nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa papieru toaletowego dla potrzeb Powiatowego

Urzedu Pracy w Kolbuszowej.
2. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé wszelkie niezbedne czynnosci dla

zrealizowania przedmiotu umowy okreélonego w ust. 1.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiot umowy zostanie zrealizowany z zachowaniem
umowionych terminéw oraz nalezytej starannosci.

4. Integralng czgscig niniejszej umowy jest dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania
cenowego oraz oferta Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy
w terminie do 4 dni.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, do$wiadczenie i dysponuje stosowng
baza do wykonania przedmiotu umowy.

§3

1. Wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala sie na kwote netto: ...........ceoreeerrunn. zt, (stownie:
. ST, ....), @ wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci
% kwotq brutto ................................. zt, (stownie: .. ctereerrressacssrasees )l

3. Zamawnajacy nie jest ptatnikiem VAT i posiada NIP 814- 126 85 71
4. Wykonawca jest pfatnikiem VAT i posiada NIP ...........

§4

1. Wykonawca otrzyma okreslone w § 3 wynagrodzenie po wykonaniu zamdwienia i po zlozeniu

faktury.
2. Termin zaptaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala sie do 14 dni od daty

dostarczenia Zamawiajgcemu faktury.
3. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy jest pfatne przelewem z rachunku Zamawiajgcego

na konto Wykonawcy.
4. Miejscem ptatnosci jest Bank Zamawiajgcego.

§5



1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy bez usterek.
2. W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca zobowiazuje
sig do ich nieodptatnej wymiany lub usuniecia w terminie do 7 dni od daty zgtoszenia.

§6

Strony zastrzegajq sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowa lub
nienalezyte wykonanie zobowigzar wynikajacych z umowy.

§7

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku odstapienia od umowy wskutek
okolicznosci od Zamawiajacego niezaleznych w wysokosci 20% wartosci niewykonanego zakresu

umowy.
§8

1.W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisu ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U., Nr 16/64, poz.93 z p6zn. zm.).

2.Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9

Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie Sad w

Kolbuszowej.

§10

Niniejszg umowe sporzadzono w dwoéch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)

egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy: Wykonawca:

Miejscowosc¢: Miejscowos¢:

Dnia 3] 4 117 B



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016 str. 1) - RODO, informuje, ze:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy z siedziba w Kolbuszowej, 36-
100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59A, zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: e-mail: iod(@kolbuszowa.praca.gov.pl.
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda/sa w celu wylonienia wykonawcy w ramach zaproszenia do
skladani ofert (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieti publicznych, Zarzadzenie nr 2 z dnia 02.01.2015 r. i
Zarzadzenie nr 15/2018 z dnia 25.05.2018 r. w sprawie okre$lania zasad udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro) o udzielenie zaméwienia Nr
S.0230.9.2018 na dostawe papieru toaletowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. gdy przetwarzanie
Jest niezbgdne do wypehnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom, a w szczegblnosci osobom lub
podmiotom, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6
wrzesnia 2001 r. — O dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pézn. zm.).
Szczegolowych informacji udziela Inspektor Ochrony Danych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest zwigzany z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, niepodanie okreslonych danych powoduje brak mozliwosci udzialu w postgpowaniu
o wylonienie wykonawcy w ramach zaproszenia do skladania ofert.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostgpu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO:;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

10) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO,
b) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO,
¢) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
12) Ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy
dot. ochrony danych osobowych.

Zapoznatam/em si¢ z klauzula informacyjng.

..............................................................................................

(data) (czytelny podpis)



