Kolbuszowa, dnia 07.11.2018r.
S.240.1 .2018

Zaproszenie do skladania ofert w post¢powaniu
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro na swiadczenie
uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej

I. INFORMACJE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, ul. Pilsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa

NIP: 814-126-85-71
REGON 830461939

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych /tekst jedn. Dz. U. z
2018r. poz. 1986/, - wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30 000 euro.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushlug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe.

1. Zamawiajagcy w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie nadawal przesytki z
korespondencja, w ktorej jest strona postepowania m.in. administracyjnego. Przesylki te beda
nadawane u operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy nie przewiduje wylgczenia tego typu przesylek z zakresu przedmiotu
zamowienia oraz nie bedzie sporzadzal odrebnego wykazu przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego. W razie koniecznosci na wniosek wykonawcy Zamawiajacy
oznaczy przesylki tego rodzaju w sposéb ustalony przez strony umowy.

2. Uslugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci:

- ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,

- ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi,

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych,

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r, Ordynacja podatkowa,

- obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczeg6lnosci
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

- akty wykonawcze wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada

2012r. Prawo pocztowe.
3. Przez przesylki listowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki o wadze

do 2000 g /Gabaryt A i B/:

a/ zwykle ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b/ zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,



¢/ polecone ekonomiczne — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
kategorii, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

d/ polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e/ polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru /ZPO/ - przesylki rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w spos6b  zabezpieczajacy je przed
utratg, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

f/ polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru /ZPO/ - przesylki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach;

Minimum — wymiany strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm
lub szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugos$é 325 mm
lub szerokosé 230 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwickszy z tych wymiaréw /dtugo$é/ nie moze przekroczyé 600 mm.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl placéwka nadawczg w miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego tj. Kolbuszowa oraz aby stale punkty/placéwki
odbioru niedorgczonych pod adres przesylek /awizowanych/ znajdowaly si¢ na terenie kazdej
gminy w kraju.

Kazdy punkt/placowka nadawcza i odbiorcza winna spetnia¢ nastepujace wymagania:

- oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

- posiadajaca odpowiednio wyodrgbnione i zabezpieczone miejsce, do ktdrego dostep bedg
mieli wylacznie uprawnieni pracownicy operatora pocztowego,

- posiadajaca wydzielona specjalng wewnetrzng strefe o ograniczonej dostepnosci i
podwyzszonym stopniu zabezpieczenia,

- gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ushug pocztowych,
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

- niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placéwce prowadzacej jednoczesnie
handel migsem, rybami, artykulami przeznaczonymi dla os6b od lat 18 np. alkoholem,
papierosami,

- w placéwcee klient musi mie¢ mozliwo$é wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza sie
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

- punkty/placéwki winny by¢ czynne codziennie od poniedziatku do piatku wylgczajac dni
ustawowo wolne od pracy

5. Zamawiajacy bedzie przygotowywal przesylki do nadania w formie odpowiadajgcej
wymogom dla danego rodzaju przesylek, w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

a/ dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
/z podaniem nazwy odbiorcy i jego adres/ w dwoch egzemplarzach - 1 egzemplarz
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych oraz 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek.



b/ dla przesylek nierejestrowanych — wpisanie do zestawienia ilo§ciowo — warto$ciowego
nadawanych przesylek wg poszczegblnych kategorii i podzialéw wagowych, sporzadzonego
dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach 1 egzemplarz przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych oraz 1 egzemplarz dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

6. Po odbiorze przesylek do obowigzku Wykonawcy  nalezalo bedzie oznakowanie
przesylek poleconych i priorytetowych , poprzez naklejenie na kazdej z nich odpowiedniej
nalepki z numerem przesytki oraz na pocztowej ksigzce nadawczej. Po dokonaniu tych
czynnosci i przyjeciu przesylek do dorgezenia Wykonawca zwraca do Zleceniodawcy 1 egz.
pocztowej ksigzki nadawczej oraz 1 egz. zestawienia — zlecenia.

7. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem data w pocztowej ksigzce nadawczej /dla przesylek rejestrowanych/ oraz na
zestawieniu ilo§ciowym przesylek nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowego zostanie uzgodniony przez strony i przedstawiony Zamawiajacemu
w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zalgcznik do umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na
przesytkach pocztowych daty ich nadania.

9. W przypadku stwierdzenia zastrzezeni dotyczacych przekazanych do nadania przesylek,
Wykonawca wyjasnia telefonicznie z Zamawiajacym. Zamawiajacy i Wykonawca
dopuszczajg mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesylek pocztowych /nieprawidtowe
opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos$¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z
wpisami na przesylkach, brak znak6w oplaty/ i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub
usuni¢cia w dniu ich przekazania do nadania.

10. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie z wlasnego opakowania przesylek listowych, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy, przepakowywania przesylek, ani zmian w
zakresie oznaczenia nadawcy.

11. Zamawiajacy bedzie korzystal z drukéw potwierdzenia odbioru dostarczonych przez
Wykonawce z zastrzezeniem, ze dla przesytek krajowych dostarczanych zgodnie z Kodeksem
postepowania administracyjnego zamawiajacy bedzie korzystal z wiasnych drukéw ZPO.

12. Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do
siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesylki, potwierdzone przez jej adresata,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki w terminach okreslonych przez
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesylek
listowych, niebedacych przesylkami najszybszej kategorii.

13. Wykonawca bedzie dorgczal na adres Zamawiajacego zwroty niedorgczonych przesylek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania adresatowi oraz
zobowigzany jest do podawania na przesylkach przyczyn zwrotu.

14. Wszelkie rozliczenia za realizacje przedmiotu zamoéwienia, w tym zwrot przesylek
niedoreczonych beda dokonywane pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, z ktorym
Zamawiajacy zawarl umowe o realizacje przedmiotu zamoéwienia. Oplata za zrealizowane
zwroty ma by¢ doliczona do faktury stanowigcej rozliczenie miesi¢czne.

15. Zamawiajacy bedzie wysyla¢ korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu tj. w
kazdym przypadku Zamawiajacy bedzie nadawcg. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w
ktorej czgsé przesylek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz i w imieniu
Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesylki bedzie figurowal inny
podmiot niz Zamawiajacy.

16. Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ushig
pocztowych z zachowaniem wskaZznikéw terminowosci dorgczen przesylek pocztowych w



obrocie krajowym okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
WYyZnaczonego.

17. Wykonawca jest zobowigzany do nadawania przesylek objetych przedmiotem
zamowienia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

18. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ nadawania wszystkich przesylek objetych
przedmiotem zamdwienia, w placowce nadawczej Wykonawcy znajdujgcej sie w
Kolbuszowej, czynnej w dni robocze w godz., co najmniej od 11.00 do 17.00.

19. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

20. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyzszej staranno$ci oraz wszelkich
srodkéw natury technicznej i organizacyjnej, by zapewni¢ nienaruszalno$¢ korespondencji
oraz tajnos$é danych przekazywanych w przesytkach oraz danych adresatow.

21. Uiszczanie oplat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotlu w formie oplaty
skredytowanej. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie
nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dor¢czenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Ilub
oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu
ofertowym w tabeli asortymentowo-cenowej, a w przypadku ich zmiany ceny zgodne z
dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.

22. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ilosci ustug
realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych okreslonych
w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentdéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu
zamoOwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom
kalendarzowym.

23. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

24. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Wszelkie
oznaczenia przesylek rejestrowanych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.

25. Przewidywana ilo$¢ przesylek réznych rodzajow zostala wskazana w Formularzu
ofertowym w tabeli asortymentowo-cenowej. Wskazane ilosci poszczegélnych przesylek w
tabeli asortymentowo-cenowej sg ilosciami szacunkowymi w okresie trwania umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloéci przesylek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogg odbiegac od iloéci podanych w Formularzu ofertowym. Zmniejszenie
lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy. Kazdorazowo ushugi rozliczane
beda wedlug cen jednostkowych wynikajacych =z tabeli asortymentowo-cenowe;j
zamieszczonej] w formularzu ofertowym oraz faktycznej liczby wykonanych ustug.
Wykonawcy nie przyshiguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w tabeli
asortymentowo-cenowej.

26. Pozostale ushugi §wiadczone przez Wykonawce, a ktore nie zostaty wymienione w tabeli
cenowe] w formularzu ofertowym beda dostepne dla Zamawiajgcego. Ustugi te rozliczane
beda zgodnie z aktualnym cennikiem ustug §wiadczonych przez Wykonawce, dostepnym na
stronie internetowej Wykonawcy.

27. Cena podana przez Wykonawce oraz wskazana wysokos¢ oplat za nadane i zwrdcone
przesylki oraz zlecone ushugi komplementarne w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata
Zzmianom przez caly okres realizacji zaméwienia, za czterema wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych

odpowiednio do stawki podatku;



2) ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu ofertowym w tabeli asortymentowo-
cenowej ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe
wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajagcych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé
wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajagce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu;

3) Zamawiajgcemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(upustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy:

4) gdy decyzja Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej nastapi zmiana cennika
powszechnych ustug pocztowych - wowczas Wykonawca jest zobowiazany dostarczyé
Zamawiajgcemu cennik, ktory zostanie zalagczony do umowy.

28. Zamawiajgcy nic ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Oferta musi obejmowac calo$é zamoéwienia, nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowe] w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.
2. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu nalezy zlozy¢ wraz z
ofertg aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorOw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy

z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.
3. Zamawiajagcy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w

postepowaniu na podstawie o§wiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w ust.2.
4. Nie spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie zlozenie wymaganych
dokumentéw 1 o$wiadczen na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu skutkuje odrzuceniem oferty.
VI. WYBOR I TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wymaganiom okre§lonym w zaproszeniu oraz przedstawia¢ bedzie najnizszg ceng
brutto spo$réd ztozonych ofert.
2. Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3. ZamoOwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy jednak nie
wczesdniej niz od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 roku.

VIl. STOSOWNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie z uwzglednieniem
obowigzujacych przepisdw prawa w tym zakresie oraz istotnych postanowien umowy, w
terminie podanym przez Zamawiajacego.

Projekt umowy uwzgledniajgcy istotne postanowienia umowy oraz zapisy wynikajace z
niniejszej oferty przedstawi Wykonawca po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naniesienia zmian do umowy.

Warunki ptatnosci: przelew - 14 dni od daty otrzymania faktury.



VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KOLBUSZOWEJ W
CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe 0s6b fizycznych uzyskane w
trakcie postgpowania, a w szczeg6lnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i
oswiadczeniach dotgczonych do oferty.

2. W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujacych prawach z
tym zwigzanych:

1) dane osobowe bedzie przetwarzal Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej
(Administrator), w ktérego imieniu dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w
Kolbuszowej, ul. Pilsudskiego 59a, 36-100 Kolbuszowa.

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Kolbuszowe;j: e-mail: iod@kolbuszowa.praca.gov.pl,

3) przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze,

4) dane osobowe begdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,,RODO” w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

5) odbiorcami danych osobowych moga by¢:

a. organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa,

b. osoby lub podmioty, ktérym udoste¢pniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o przepisy o dostgpie do informacji publicznej, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo
zamdwien publicznych,

c. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Powiatowym
Urzgdem Pracy w Kolbuszowej przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowe;j,
6) dane osobowe przechowywane bgdg przez okres okreslony przepisami prawa, zgodnie z

instrukcja kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

7) w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujag Wykonawcy nastepujace
uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b. prawo do sprostowania danych osobowych (sprostowanie nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP),

c. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

8) w przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kolbuszowej Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo



wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych,

9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany i nie beda profilowane, stosownie do art. 22 ,,RODO”,

10) Wykonawcy nie przystuguje:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

3. Wykonawca jest obowiagzany do wypelnienia obowiazku informacyjnego wynikajgcego z
»RODO” wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe przekazuje Zamawiajacemu, i

ktérych dane posrednio pozyskal.
VIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE I TERMIN

SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.11.2018r. do godz. 10.00 w formie pisemnej w Powiatowym
Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a, pok6j Nr 14 /Sekretariat/. Oferent
zamiesci ofert¢ w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie. Koperta zewnetrzna zaadresowana
bedzie na Zamawiajacego i oznaczona ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej”. Winna
by¢ réwniez umieszczona uwaga: ,nie otwieraé do godz. 12:00 dnia 15.11.2018r.”.
Koperta wewnetrzna, w ktorej jest oferta posiada¢ bedzie nazwe oferenta, aby bylo mozna ja
odesta¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia op6znienia w jej ztozeniu.

Do oferty muszg by¢ dolaczone nastepujace dokumenty

- wypelniony i podpisany formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 wraz z aktualnym
zaswiadczeniem o wpisie podmiotu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.

Prawo pocztowe.

Zalaczniki:
1.Formularz ofertowy (zatagcznik Nr 1).



zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

w postgpowaniu o wartosci zaméwienia nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
30 000 euro na swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej

1. Nazwa/firma/ oraz adres Wykonawcy:

......................................................................................................

......................................................................................................

2. Oferta oraz kalkulacja cenowa Wykonawcy na realizacje¢ przedmiotu zaméwienia:

Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zamowienia za cen¢ brutto /kwota przeniesiona z wiersza

18 kolumny ”f” tabeli asortymentowo — CENOWE] .........covvvvveernnnen. zi,
(010 1 1T o S S ,
w tym Zza.

Lp. |Rodzaj przesyiki Waga przesylki Szacowana |Cena Warto$é
ilo$¢ nadanych |jednostko |brutto w
przesylek w  (wa PLN
ciggu roku brutto w

PLN

a b c d e f=dxe

1 Zwykle ekonomiczne do 350 g 3 000

2 II’(:zaé]so;vﬂgiGabaryt A Ponad 350 gdo 1

nierejestrowane nie 1000 g
3 bedace przesylkami Ponad 1000 gdo |1

najszybszej kategorii w
obrocie krajowym 2000 g

4 Zwykle ekonomiczne do350 ¢

5 |Krajowe GabarytB 50 5350540 1

Przesylki
nierejestrowane nie 1000 g
6 bedace przesylkami Ponad 1000 g do 1

najszybszej kategorii w
obrocie krajowvm 2000 g

7 Polecone Ekonomiczne |do 350 1
Krajowe Gabaryt A 0°ouE
Przesylki rejestrowane nie
bedace przesytkami
najszybszej kategorii
8 Ponad 350 g do 1
1000 g
9 - Ponad 1000 g do 1
2000 g

10 |Polecone Ekonomiczne |do 350 g 1




Krajowe Gabaryt B
Przesylki rejestrowane nie
bedace przesytkami
najszybszej kategorii

11 Ponad 350 g do 1
1000 g

12 Ponad 1000 gdo |1
2000 g

13 Polecone Ekonomiczne |do 350 g 6 000
Krajowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
Gabaryt A

Przesylki rejestrowane nie
bedace przesytkami
najszybszej kategorii
przyjete za
potwierdzeniem nadania i
doreczone za
pokwitowaniem odbioru

14 Ponad 350 g do 1
1000 g

15 Ponad 1000 gdo |1
2000 g

16. |Polecone Ekonomiczne |do 350 g 1
Krajowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
Gabaryt B

Przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i
dorgczone za
pokwitowaniem odbioru

17  |Usluga zwrot przesylek [do 350 g 1
E:leconych w obrocie

ajowym do nadawcy
Gabaryt A

18  |Cena oferty brutto (suma wierszy od 1 do 17)

2.Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do zrealizowania przedmiotu
umowy.
3.Zobowigzujemy si¢, w przypadku wybrania naszej oferty, do wykonania zamdwienia w

terminie i na warunkach okre$lonych w ofercie.
4.Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym

uplynat termin skladania ofert.
5.0swiadczamy, ze:



-zapoznaliSmy si¢ z ofertg wraz z zalgcznikami i uznajemy si¢ zwigzanymi okreslonymi w
niej zasadami postgpowania oraz zdobytymi informacjami niezbednymi do przygotowania
oferty,

-nie wnosimy do oferty i jej zatacznikéw zadnych zastrzezen i w pelni je akceptujemy,

- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w ofercie,

- uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania i ztozenia
oferty,

- zapoznaliSmy si¢ z ofertg i nie wnosimy do nich zastrzezef, akceptujemy okreslone w nich
warunki oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejsza oferta, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam, ze wypelniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016r. str. 1) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

6. Do niniejszej oferty zalaczamy wymagane w ofercie nastepujgce dokumenty:

PR

MIEJSCOWOSE ..evniniriiiiiiiiiieiicrereanenanns

/pieczeé i podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy/



