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PRI)0230.2:20E8
(piecze€ jednostki Zamawiajacego
dla Ktérej realizowane jest zaméwienie)
Zaproszenie do skladania ofert
w post¢powaniu o wartosci nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro
na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajgcego materialéw biurowych
(rodzaj zamdwienia: dostawa)
1.Nazwa (firma), adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujacej:

Kolbuszowa, dnia 07.09.2018r.

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a.

2.0pis przedmiotu zaméwienia: przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa
materialéw biurowych, w ramach projektu wspolfinansowanego z EFS ,,Mdj cel to
praca”, Dzialanie 7.1 Poprawa sytuacji oséb bezrobotnych na rynku pracy - projekty
konkursowe RPO WP na lata 2014-2020

Lp- Nazwa przedmiotu Tlos¢

1. | Koszulka krystaliczna D.RECT OFFICE grubos¢

folii 50 mikronéw- format A4/ 100 szt. w 20 op.
opakowaniu
2. | Dhugopisy Flexi (niebieskie) 120 szt.

3. Segregator biurowy format A4, 40 mm, okladka
powlekana okleing z metalowymi okuciami dolnej
krawedzi oraz okucia owalne — kolory:

- 26y~ 10 szt. 30 szt.
- zielony- 10szt.

- niebieski- 5szt.
- czerwony- 5 szt.

4. Oléwek automatyczny Pentel A317,
10 szt.
(0,7mm)
5. Zszywki biurowe Grand 24/6 40 op.
6. Notes samoprzylepny (z6ty) 75x75mm 40 szt.
7. Dlugopisy naklejane na sprezynce lezace
L 50 szt.
(niebieskie)
8. Klej w sztyfcie (22g) 15 szt.
9. Spinacze biurowe okragte R33 20 op.
10. | Zakladki indeksujace 20 x 50mm 50 szt.
11. | Cienkopis Staedtler Permanent Lumocolor B
12 szt.
(czarny)
12. | Dlugopis zelowy Fun Gel Rystor (czarny) 4 szt.
13. [ Tasmy klejace Grand 18mm 15 szt.
14. | Gumki do mazania Pentel 10 szt.
15. | Kostka kolorowa nieklejona/ karteczki 5 szt
(8,5x8,5x3,5cm) )
16. | Dziennik korespondencyjny A4, 192 kartkowy 4 szt.

Warunki platnoéci: przelew



3.Termin wykonania zamdéwienia:

do 24.09.2018r.

4.0pis sposobu obliczenia oferty.

1.Oferta musi zawiera¢ laczna cene brutto catego przedmiotu zamoéwienia.

2.Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie przewidywane koszty zwigzane z
prawidlows i pelng realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktére maja wplyw na cene oferty, w
tym podatek VAT.

5.0pis kryteriéw oceny ofert.

1.Oferty bgda sprawdzane pod katem formalnym i cenowym.

2.0cenie podlegajg wylgcznie oferty spetniajace wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawnie, niekompletnie uzupelnione oraz
niepodpisane i nieopieczetowane beda odrzucone.

3.Wykonawcy ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zglasza¢ Zzadnych roszczen
wobec Zamawiajgcego z tytulu zlozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie do
skladania ofert.

4.Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie
podpisania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy droga korespondencyjng ze
wskazaniem na konkretng dat¢ zawarcia umowy.

6.Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.09.2018r. do godz. 10.00 w formie pisemnej w Powiatowym
Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pilsudskiego 59a, pokdj nr 14 (sekretariat). Oferent
zamiesci ofert¢ w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie. Koperta zewnetrzna zaadresowana
bedzie na Zamawiajgcego i oznaczona ,zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego
materialow biurowych ”. Winna by¢ réwniez umieszczona na niej uwaga: ,,nie otwieraé do
godziny 12:00 dnia 14.09.2018 ”. Koperta wewngetrzna, w ktorej jest oferta, posiada¢ bedzie
nazwe i adres oferenta, aby bylo mozna ja odesta¢ bez otwierania w przypadku stwierdzenia
opOznienia w jej zlozeniu.
‘Oferta winna by¢é dostarczona do 14.09.2018 do godz. 10.00.
Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostanag zwr6cone Wykonawcom bez
otwierania.
Do oferty musza byé delaczone nastepujace dokumenty:

- wypelniony i podpisany formularz oferty, klauzula informacyjna.

Zataczniki: ~

1. Formularz ofertowy. ( ﬁl‘j
N l '['I

2. Wzbr umowy.

3. Klauzula informacyjna.
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FORMULARZ OFERTY
w post¢powaniu o wartosci zamdéwienia
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro
na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego materialéw biurowych w ramach
projektu wspélfinansowanego z EFS ,M0j cel to praca”, Dzialanie 7.1 Poprawa sytuacji
0s6b bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe RPO WP na lata 2014-2020

1.Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

....................................................................................................................................................

Numer rachunkul bANKOWEEZO: ... .coeeiiirieiiriieiiinciiniecnienisscsnreseesresrssesessrsaressssaessesaessnssssensssaees
2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje calosci przedmiotu zamdéwienia:

Oferujemy wykonanie catoéci przedmiotu zaméwienia tj.:

Cena Ilos¢ x VAT Wartosé
Nazwa przedmiotu Ilos¢ netto cena netto brutto

Koszulka krystaliczna
D.RECT OFFICE grubos¢
folii 50 mikronéw- format
A4/ 100 szt. w opakowaniu

20 op.

Dhugopisy Flexi (niebieskie) 120 szt

Segregator biurowy format
A4, 40 mm, okladka
powlekana okleing z
metalowymi okuciami
dolnej krawedzi oraz okucia 30 szt.
owalne — kolory:
- z6tty- 10 szt.

- zielony- 10szt.

- niebieski- 10szt.

Olowek automatyczny
Pentel A317, 10 szt.
(0,7mm)

Zszywki biurowe Grand
24/6 40 op.

Notes samoprzylepny
(z6%ty) 75x75mm 40 szt.

Dhugopisy naklejane na
sprezynce lezace 50 szt.
(niebieskie)

o0

Klej w sztyfcie (22g) 15 szt.

Spinacze biurowe okragle 20 op.




R33 ]
10. ?grl;l;dkl indeksujace 20 x 50 szt.
11. | Cienkopis Staedtler
Permanent Lumocolor B 12 szt.
(czarny)
12. | Dhlugopis zelowy Fun Gel
4 szt.
Rystor (czamy)
13. | Tasmy klejace Grand 18mm 15 szt.
14. | Gumki do mazania Pentel 10 szt.
15. | Kostka kolorowa
nieklejona/ karteczki 5 szt.
(8,5x8,5x3,5cm)
16. | Dziennik korespondencyjny 4 szt
A4, 192 kartkowy )

ZA CENE NELO: .ovevvvinrireirtiitrciesiie s eeeese e aaes zl., a wraz z naleznym podatkiem VAT

W WYSOKOSCI ..veveerrreeirrennne % Za CeneE BIUttO: ..ccveveeeiirieecieieeeeteeee e eeeve e zt;

1. Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia iwymogami
Zamawiajacego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

MiETSCOWOSC ........ovvivviiiiiiririiiinccriieiee ety ANIQ ... 2018 roku.

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy)
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UMOWA - WZOR
Zawarta dnia .............. w Kolbuszowej, pomigdzy:
Powiatowym Urzedem Pracy z siedzibg w Kolbuszowej przy ul. Pilsudskiego 59a,
repreZentOWanym PrzeZ: .....ocoeerrvenenerernenes
zwanym dalej ,, Zamawiajgcym” z jednej strony, a
Firmg , reprezentowang przez:
zwang dalej ,, Wykonawcq” z drugiej strony,
W wyniku przeprowadzenia uproszonego postepowania o wartosci ponizej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zawarto umowg nastepujacej tresci:

§1

1.Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa materiatow biurowych w ramach projektu
wspotfinansowanego z EFS ,M¢j cel to praca”, Dzialanie 7.1 Poprawa sytuacji osob
bezrobotnych na rynku pracy - projekty konkursowe RPO WP na lata 2014-2020 dla potrzeb
Powiatowego Urzedu Pracy.

Lp. Nazwa przedmiotu Tlosé

1. | Koszulka krystaliczna D.RECT OFFICE grubos¢

folii 50 mikronéw- format A4/ 100 szt. w 20 op.
opakowaniu
2. | Dlugopisy Flexi (niebieskie) 120 szt.

3. Segregator biurowy format A4, 40 mm, okiadka
powlekana okleing z metalowymi okuciami dolnej
krawedzi oraz okucia owalne — kolory: 30 szt
- zOMty- 10 szt. '
- zielony- 10szt.
- niebieski- 10szt.

4. Oléwek automatyczny Pentel A317,
10 szt.
(0,7mm)
5. Zszywki biurowe Grand 24/6 40 op.
6. Notes samoprzylepny (z6tty) 75x75mm 40 szt.
7. Dlugopisy naklejane na spr¢zynce lezace
L o 50 szt.
(niebieskie)
8. Klej w sztyfcie (22g) 15 szt.
9. Spinacze biurowe okragle R33 20 op.
10. | Zaktadki indeksujace 20 x 50mm 50 szt.
11. | Cienkopis Staedtler Permanent Lumocolor B 12
szt.
(czarny)
12. | Dhugopis zelowy Fun Gel Rystor (czarny) 4 szt.
13. | Tasmy klejace Grand 18mm 15 szt.
14. | Gumki do mazania Pentel 10 szt.
15. | Kostka kolorowa nieklejona/ karteczki 5 szt

(8,5x8,5x3,5cm)
16. | Dziennik korespondencyjny A4, 192 kartkowy 4 szt.




2.Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ wszelkie niezbedne czynnosci

dla zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1.

3. Integralng czes$cig niniejszej umowy jest dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania

cenowego oraz oferta Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy w terminie: do 24.09.2018r.
§ 24

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedzg, doswiadczenie i dysponuje
stosowng bazg do wykonania przedmiotu umowy.

§3
1.Wysokos$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.

2.Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala si¢ na kwotg netto: ............ Zl, (slownie :
................... ), a wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ...%, kwote brutto :
.............. zh (stownie: ........coovviiiiiiiiiiiiiinn )

3.Zamawiajacy nie jest platnikiem VAT i posiada NIP 814-126-85-71.
4. Wykonawca jest platnikiem VAT i posiada NIP .........c.cocoiiiiiiiiiiiinnnnne.

§4
1.Wykonawca otrzyma okreslone w § 3 wynagrodzenie po wykonaniu zaméwienia 1 po
zlozeniu faktury.
2.Termin zaplaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala si¢ do 14 dni od

daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury.
3.Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest platne przelewem zrachunku

Zamawiajacego, na konto Wykonawcy w: ------
4 Miejscem platnosci jest Bank Zamawiajacego.
§5

1.Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy bez usterek.
2.W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich nieodplatnej wymiany lub usuni¢cia w terminie do 7 dni od daty

zgloszenia.
§6
Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejsza
umowg lub nienalezyte wykonanie zobowigzan z umowy wynikajacych.
§7
1.Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w przypadku:
a)odstapienia od umowy wskutek okolicznosci od Zamawiajgcego niezaleznych w wysokosci

20% warto$ci niewykonanego zakresu umowy,

b)zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czgsci w wysokosci .....--.....
wartosci zamdéwienia za kazdy dzien zwtoki,

c)zwloki w usunieciu wad przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czgsci w wysokosei ....--
....... warto$ci zaméwienia za kazdy dzien zwloki, liczac od nastepnego dnia po uplywie
terminu okre$lonego przez Zamawiajgcego w celu usunigcia wad.

§8



1.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U., Nr 16/64, poz. 93 z p6zn. zm.).

2.Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej] umowy moga nastapi¢ za zgoda Stron
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
Sadem wlasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji te] umowy bedzie Sad
w Kolbuszowej.

§ 10
Niniejszg umowe sporzadzono w dwdéch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy : Wykonawca :
Miejscowosé, Kolbuszowa MiefScOWOSC ...,
ARIQ ..ot AREQ ..ot

(pieczeé i podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016 str. 1) —RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy z siedzibg w Kolbuszowej, 36-
100 Kolbuszowa, ul. Pilsudskiego 59A, zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: e-mail: iod(@ kolbuszowa.praca.gov.pl,
tel. 17 2271 790, 17 2272 926,

3) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda/sg w celu wylonienia wykonawcy w ramach zaproszenia do
skladani ofert (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zarzadzenie nr 2 z dnia 02.01.2015 r. i
Zarzadzenie nr 15/2018 z dnia 25.05.2018 r. w sprawie okreslania zasad udzielania zaméwien o warto$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro) o udzielenie zaméwienia Nr
PRI.0230.2.2018 na dostaw¢ materialéw biurowych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. gdy
przetwarzanie jest niezbgdne do wypehienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze.

5) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym podmiotom, a w szczegdlnosci osobom b
podmiotom, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6
wrzesnia 2001 r. — O dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pdin. zm.).
Szczegbélowych informacji udziela Inspektor Ochrony Danych.

6) Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest zwigzany z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, niepodanie okreslonych danych powoduje brak mozliwosci udziatu w postepowaniu
o wylonienie wykonawcy w ramach zaproszenia do sktadania ofert.

7) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres okreslony przepisami prawa, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

8) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

9) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;
10) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usunigcia danych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO,
b) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO,
¢) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 21 RODO,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

11) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
12) Ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy
dot. ochrony danych osobowych.

Zapoznatam/em sig z klauzulg informacyjng.

..............................................................................................

(data) (czytelny podpis)



