OA-261°3/17 Kolbuszowa, dnia 07-12-2017

(pieczec jednostki Zamawiajacego
dla ktoérej realizowane jest zamdéwienie)

Zaproszenie do skladania ofert w postepowaniu
o wartoSci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro

na obsluge prawna w Powiatowym Urzedu Pracy w Kolbuszowej
(rodzaj zamowienia: ustuga)

1. Nazwa, adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujaceij:

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul: Pitsudskiego 59a.

tel. 17 2271790, fax 17 2272926, Adres strony internetowej: bip.pup.kolbuszowa.pl,

Email: sekretariat/«’pup.kolbuszowa.pl

Godziny urzgdowania: poniedzialek - piatek 7.30-15.30

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Zakres obstlugi prawne;j:

1.1 udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii w zakresie wykladni i stosowania
przepisoOw prawa

1.2 sporzadzenie projektow uméw oraz opiniowanie i weryfikacja umow ktdrych strong
ma by¢ Zamawiajacy

1.3 windykacja nalezno$ci w tym zastepstwo procesowe w postepowaniu sgdowym i
egzekucyjnym

1.4 zalatwienie spraw spornych z zakresu zatrudnienia i bezrobocia w szczegdlnosci
dotyczacej Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy i przepiséw wykonawczych do tej ustawy oraz prawa pracy

1.5 wystepowanie w imieniu Zamawiajacego przed organami sgdowymi i
administracyjnymi

1.6 zatatwianie innych spraw zleconych przez Zamawiajacego

2. Wykonawca wykonywac bedzie swe zadania w siedzibie Zamawiajacego jeden raz w
tygodniu w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia informacji i opinii za posrednictwem
$rodkéw tacznosei w szczegdlnosei telefonu i fax jezeli Zamawiajgcy wyrazi taka

potrzebe

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obslugi  prawnej z zachowaniem
nalezytej starannosci i zgodnie z zasadami wykonywania zawodu Radcy prawnego.

5. Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania zawodu Radcy prawnego

6. Wykonawca musi si¢ wykazaé do dnia zlozenia oferty co najmniej 3 letnig obstuga
prawng w instytucjach shuzb zatrudnienia w tym w szczegdlnosci w powiatowych
urzgdach pracy. Spelnienia tego warunku Zamawiajgcy nie wymaga od Radcow
prawnych pracujacych dotychczas w PUP Kolbuszowa.

3. Termin wvkonania zamowienia:




Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca na okres od dnia 01-01-2018 do 31-12-2018r.

. Stosowne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

UMoOw.
Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszej ofercie w terminie

podanym przez Zamawiajacego.

Projekt umowy uwzgledniajgcy zapisy wynikajace zniniejszej oferty przedstawi
Wykonawca po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naniesienia zmian do umowy.

Warunki ptatnosci: przelew (rozliczenia miesigczne)

5. Sposéb przveotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w Powiatowym Urzedzie
Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a pokdj nr 14 (sekretariat). Oferent
zamiesci oferte w zamknietej wewnetrznej 1 zewngtrznej kopercie. Koperta zewngtrzna
zaadresowana bedzie na Zamawiajacego i oznaczona ,,Obsluga prawna w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kolbuszowej”. Winna by¢ réwniez umieszczona na niej uwaga:
,hie otwieraé do godziny 12:00 dnia 14.12.2017 ”. Koperta wewnetrzna, w ktdrej jest
oferta, posiadaé bedzie nazwe i adres oferenta, aby byto mozna ja odesta¢ bez otwierania
w przypadku stwierdzenia opdznienia w jej zlozeniu.

Oferte nalezy wypelni¢ na dolgczonym do postgpowania formularzu ofertowym ma
posiadaé date sporzadzenia, podpis Wykonawcy oraz obejmowac calo$¢ zamoéwienia.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.
Oferta winna by¢é dostarczona do 14.12.2017 do godz. 11.00.

Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrécone
Wykonawcom bez otwierania.

Do oferty nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty:

1) Wypekniony i podpisany formularz ofertowy.
2) Dokument potwierdzajacy co najmniej 3 letnig obstuge prawng w instytucjach stuzb
zatrudnienia w tym w szczegdlnosci w powiatowych urzedach pracy’.

6. Krvterium oceny ofert:

7 ofert, ktére zostang zlozone badZ nadestane i bedg spelnialy wymogi, do realizacji

zamoOwienia zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza cenowo.
Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej zastrzega sobie po otwarciu ofert mozliwosé

prowadzenia dalszych negocjacji ustnych z oferentami.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz moze odwotaé postepowanie w kazdym czasie, bez podania
przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguje w tym przypadku wobec Zamawiajacego zadne
roszczenie.

Zatwierdzil

! Spemienia tego warunku Zamawiajacy nie wymaga od Radcéw prawnych pracujacych dotychczas w PUP
Kolbuszowa.
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FORMULARZ OFERTY
w postepowaniu o wartosci zamowienia nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro na obsluge prawng
w Powiatowym Urze¢du Pracy w Kolbuszowej

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Oferta oraz kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia:

1. Zakres obstugi prawnej:

1.1 udzielanie porad prawnych i wydawanie opinii w zakresie wykladni i stosowania
przepisOw prawa

1.2 sporzadzenie projektow umoéw oraz opiniowanie i weryfikacja umoéw ktdérych strong
ma by¢ zamawiajgcy

1.3 windykacja naleznosci w tym zastepstwo procesowe w postepowaniu sgdowym i
egzekucyjnym

1.4 zalatwienie spraw spornych z zakresu zatrudnienia i bezrobocia w szczegdlnosci
dotyczacej Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy i przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz prawa pracy

1.5 wystepowanie w imieniu zamawiajacego przed organami sgdowymi i
administracyjnymi

1.6 zatatwianie innych spraw zleconych przez Zamawiajgcego

2. Wykonawca wykonywac bedzie swe zadania w siedzibie Zamawiajacego jeden raz w
tygodniu w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego

3.Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia informacji 1 opinii za posrednictwem
srodkéw lacznosci w szczegdlnosci telefonu i fax jezeli Zamawiajacy wyrazi taka
potrzebe

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obstugi  prawnej z zachowaniem
nalezytej starannosci i1 zgodnie z zasadami wykonywania zawodu Radcy prawnego.

5.Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania zawodu Radcy prawnego

6. Wykonawca musi si¢ wykaza¢ do dnia ztozenia oferty co najmniej 3 letnig obstugg
prawna Ww instytucjach stuzb zatrudnienia w tym w szczegélnosci w powiatowych
urzedach pracy. Spelnienia tego warunku Zamawiajacy nie wymaga od Radcow
prawnych pracujacych dotychczas w PUP Kolbuszowa.




Za  CENE MNEHEO:  .eoceeeireiriiiniiirirenreeee e e zl. (wynagrodzenie za miesigc
kalendarzowy), a wraz z naleznym podatkiem VAT w WysoKoSCl ......ccceeviveviennan % za ceng
DIULEO: oot zt. (wynagrodzenie za miesigc kalendarzowy);

3. Os$wiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

4. Do niniejszej oferty zatgczam nastgpujace dokumenty:

77117 SRR 2017 roku.

(pieczeé i podpis osoby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



