PRO0230.112017
Kolbuszowa, dnia 30.11.2017r.

(pieczet jednostki Zamawiajgcego
dla ktérej realizowane jest zaméwienie)

Zaproszenie do skladania ofert
W postgpowaniu o warto$ci nie przekraczajjcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro

na zakup i dostawg do siedziby Zamawiajgcego materialéw biurowych
(rodzaj zam6wienia: dostawa)

1.Nazwa (firma), adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujacej:
Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pilsudskiego 59a.

2.0pis przedmiotu zaméwienia: przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa
materialéw biurowych na potrzeby poradnictwa zawodowego na rok 2018.

Lp. Nazwa przedmiotu Tlos¢
I. Teczka z gumkg, lakierowana A4 (rézne kolory) 250 szt.
2. Dlugopisy niebieskie FLEXI 270 szt. |l
3. Zeszyty 16 kartkowe, kratka, migkka oprawa, 30 szt

format AS , gramatura 70g/m? )
4, Notatniki w kratke, klejony od géry, format A5, 50 .
30 szt.
kartek
5. Zakreslacze biurowe (rézne kolory) 30 szt.
6. Papier ozdobny biaty Argo P16tno 120g/ m?
40 ark.
- 40 arkuszy
7. Kostka kolorowa nieklejona 8,5x8,5x3,5cm
. 4 szt.
karteczki
8. Kostka samoprzylepna 75x75 kolor 26ty 4 szt.

9. Papier 80g/ m?, stopien bieli CIE 161, format A4

Ilo$¢ w ryzie 500 ark. 20 ryz
10. | Papier ksero, format A4/160g mix 5 koloréw 1

intensywnych, 250 ark. tyza
11. | Klej Bantex 22¢g 2 szt.
12. | Zszywki 24/6 6 op.
13. | Korektor Pentel w ksztalcie piéra z metalows | szt

koncoéwka Z1.63 '
14. | Koszulki krystaliczne, format A4.D.rect office,

3 op.

100szt.
15. | Markery permanentne SCA -100 Pilot

kolory: czarny-2szt., czerwony-2szt., 8 szt

niebieski-2 szt., zielony-2 szt. ’
16. | Tasma klejaca przezroczysta szer. 2,5 cm 2 szt.
17. | Blok do flipchartéw 65cmx100cm (50kartek) 2 szt.

18. | Skoroszyty papierowe- format A4 wykonany z
kartonu biatego 350g/ m?, okladka z napisem
,»Skoroszyt” oraz z nadrukowanymi liniami i 50 sot
okienkiem ulatwiajacym opis teczki, wewnatrz '
metalowy was umieszczony w dodatkowym pasku
tektury zwigkszajacym jego wytrzymatosé

Warunki platnosci: przelew



3.Termin wykonania zaméwienia:

do 4 dni po podpisaniu umowy.

4.0pis sposobu obliczenia oferty.

1.Oferta musi zawieraé tgczng ceng brutto calego przedmiotu zaméwienia.

2.Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie przewidywane koszty zwigzane z
prawidiows i pelng realizacjg przedmiotu zamdwienia, ktére majg wplyw na cen¢ oferty, w
tym podatek VAT.

5.Opis kryteriéw oceny ofert.

1.Oferty beda sprawdzane pod katem formalnym i cenowym,

2.Ocenie podlegaja wylgcznie oferty spehiajace wymagania okreslone przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawnie, niekompletnie uzupelnione oraz
niepodpisane i nieopieczgtowane beda odrzucone.

3.Wykonawcy ktorych oferty nie zostana wybrane nie mogg zglasza¢ zadnych roszczeh
wobec Zamawiajgcego z tytulu zlozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie do
skiadania ofert.

4.Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie
podpisania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé podpisania umowy droga korespondencyjng ze
wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.

6.Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert:
Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 07.12.2017r. do godz. 10.00 w formie pisemnej w Powiatowym
Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a, pokdj nr 14 (sekretariat). Oferent
zamiesci ofert¢ w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie. Koperta zewnetrzna zaadresowana
bedzie na Zamawiajacego i oznaczona »zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego
materialéw biurowych ”. Winna by¢ réwniez umieszczona na niej uwaga: ,,nie otwieraé¢ do
godziny 12:00 dnia 07.12.2017 ”. Koperta wewnetrzna, w ktdrej jest oferta, posiadaé bedzie
nazwe i adres oferenta, aby bylo mozna jg odestaé bez otwierania w przypadku stwierdzenia
opéznienia w jej ztoZeniu.

Oferta winna by¢ dostarczona do 07.12.2017 do sodz. 10.00.

Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrocone Wykonawcom bez

otwierania.

Do oferty musza bvé dolaczone nastepujace dokumenty:

- wypelniony i podpisany formularz oferty.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Wzor umowy. Z uyhH

Llzbi¢
DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w Kolhyszawnei

Y/
La F{'apusla



PRO.0230.1.2017

FORMULARZ OFERTY
W post¢powaniu o wartosSci zamowienia
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego materialéw biurowych na potrzeby
poradnictwa zawodowego na rok 2018.

1.Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

......................................................................................................................................................

Numer rachunk banKOWEZO: .......occvviriereriieeiiinisie sttt ettt seese e besnesese e roresaenes
2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia:

Oferujemy wykonanie calosci przedmiotu zamowienia tj.:

Lp. Cena |Ilo$¢x - VAT Wartosé
Nazwa przedmiotu Ioéé netto | cena netto brutto
L. Teczka z gumka,
lakierowana A4 (r6zne 250 szt.
kolory) _
2. Dtugopisy niebieskie
i FLEX] 270 szt.
3. Zeszyty 16 kartkowe,
kratka, migkka oprawa, 30 szt
format AS , gramatura ’
70g/m?
4, Notatniki w kratke, klejony
od géry, format A5, 50 30 szt.
kartek
5. Zakreslacze biurowe (rozne
30 szt.
kolory)
6. Papier ozdobny biaty Argo
Pi6tno 120g/ m? 40 szt.
40 arkuszy
7. Kostka kolorowa nieklejona 4 st
8,5x8,5x3,5cm karteczki )
8. Kostka samoprzylepna 4 sat
75x75 kolor zétty '
9. Papier 80g/ m?, stopien bieli
CIE 161, format A4 20 ryz
B Ilos¢ w ryzie 500 ark.
10. Papier ksero, format
A4/160g mix 5 koloréw 1 ryza
intensywnych, 250 ark.
11. Klej Bantex 22g 2 szt.
12. Zszywki 24/6 6 op.
L. Korektor Pentel w ksztalcie | 1 szt. |




} o I pidra z metalowg konicowka ' I

Koszulki krystaliczne,
format A4.D.rect office, 3 op.
100szt.

ZL63

Markery permanentne SCA
-100 Pilot kolory:

czarny-2szt., czerwony- 8 szt
2szt., niebieski-2 szt., )

zielony-2 szt.

Tasma klejaca przezroczysta
2 szt.
szer. 2,5 cm

Blok do flipchartéw 2 szt
65cmx100cm (50kartek) )

Skoroszyty papierowe-
format A4 wykonany z
kartonu biatego 350g/ m?,
okladka z napisem
,»Skoroszyt” oraz z
nadrukowanymi liniami i 50 szt
okienkiem ulatwiajgcym ’
opis teczki, wewnatrz
metalowy was umieszczony

w dodatkowym pasku

tektury zwigkszajacym jego

wytrzymatosé 1
Za CENE NELLO ..iiviieriiiiceeirrereeeenrnrreerresreeneeaeeas zl., a wraz z naleznym podatkiem VAT
W WYSOKOSC e, Y0 za ceng brutto: .......ooveeevviieeciiciicieeee e zl.;

1. Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i wymogami
Zamawiajacego i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen.

MiEJSCOWOSC ...ttt 2017 roku.

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do
skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)




PRO.0230.1.2017

UMOWA - WZOR
Zawarta dnia .............. w Kolbuszowej, pomiedzy:
Powiatowym Urzgdem Pracy z siedziba w Kolbuszowej przy ul. Pilsudskiego 59a,
1ePreZentOWanym Przez: ....c.oeveveeeenenenennnns
zwanym dalej ,, Zamawiajgcym” z jednej strony, a
Firma , reprezentowang przez:
zwang dalej ,, Wykonawcg” z drugiej strony,
W wyniku przeprowadzenia uproszonego postgpowania o wartosci ponizej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1
1.Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa materialow biurowych na potrzeby poradnictwa
zawodowego na rok 2018.

Lp. Nazwa przedmiotu _ Tlos¢
1. Teczka z gumka, lakierowana A4 (r6zne kolory) 250 szt.
. Dhugopisy niebieskie FLEXI 270 szt.
3, Zeszyty 16 kartkowe, kratka, migkka oprawa, 30 szt
format A5 , gramatura 70g/m? )
4, Notatniki w kratke, klejony od goéry, format A5, 50
30 szt.
kartek
5. Zakreslacze biurowe (r6zne kolory) 30 szt.
6. Papier ozdobny biaty Argo Ptdtno 120g/ m?
40 ark.
40 arkuszy
7. Kostka kolorowa nieklejona 8,5x8,5x3,5cm 4 szt
karteczki '
8. | Kostka samoprzylepna 75x75 kolor zolty 4 szt.

9. Papier 80g/ m?, stopien bieli CIE 161, format A4

Tosé w ryzie 500 ark. 201yz.
10. | Papier ksero, format A4/160g mix 5 kolorow I ryza

intensywnych, 250 ark.
11. | Klej Bantex 22¢g 2 szt.
12. | Zszywki 24/6 6 op.
13. | Korektor Pentel w ksztalcie piora z metalows 1 szt

koncowka ZL63 '
14. | Koszulki krystaliczne, format A4.D.rect office, 3

100szt. °p-
15. | Markery permanentne SCA -100 Pilot

kolory: czarny-2szt., czerwony-2szt., 8 szt

niebieski-2 szt., zielony-2 szt. ’
16. | Tasma klejgca przeZroczysta szer. 2,5 cm 2 szt,
17. | Blok do flipchartow 65¢cmx100cm (50kartek) 2 szt.
18. | Skoroszyty papierowe- format A4 wykonany z 50 szt

kartonu biatego 350g/ m?, oktadka z napisem




_ [ »skoroszyt” oraz z nadrukowanymi liniami i ’1 ]
| okienkiem utatwiajgcym opis teczki, wewnatrz
|| metalowy was umieszczony w dodatkowym pasku
} tektury zwickszajacym jego wytrzymatosé

2.Zamawiajgcy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé wszelkie niezbgdne czynnosci

dla zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1.
3. Integralng cze¢scig niniejszej umowy jest dokumentacija z przeprowadzonego rozpoznania

cenowego oraz oferta Wykonawcy. "
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy w terminie: do 4 dni po

podpisaniu umowy.
§ 24

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze,
stosowng bazg do wykonania przedmiotu umowy.,

§3
1.Wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.

doswiadczenie i dysponuje

2.Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala si¢. na kwote netto: ............ zl, (slownie :
................... ), @ wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ...%, kwote brutto :
.............. zl (stownie: ................................ )

3.Zamawiajacy nie jest platnikiem VAT i posiada NIP 814-126-85-71.
4.Wykonawca jest platnikiem VAT i posiadaNIP .............................. ...

§ 4
1.Wykonawca otrzyma okreslone w § 3 wynagrodzenie po wykonaniu zamdéwienia i po
zlozeniu faktury.
2.Termin zaptaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala sie do 14 dni od

daty dostarczenia Zamawiajgcemu faktury.
3.Wynagrodzenie  przyshigujace Wykonawey  jest
Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy w: ------
4.Miejscem platnosci jest Bank Zamawiajgcego.

§5

1.Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy bez usterek.
2.W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich nieodplatnej wymiany lub usuni¢cia w terminie do 7 dni od daty

zgloszenia.

platne przelewem  zrachunku

§6
Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z ninigjsza
umows lub nienalezyte wykonanie zobowiazar z umowy wynikajacych.

§7
1.Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku:
a)odstgpienia od umowy wskutek okolicznosci od Zamawiajgcego niezaleznych w wysokosci
20% warto$ci niewykonanego zakresu umowy,



b)zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czgsci w wysokosci .....--.....
warto$ci zamdéwienia za kazdy dzien zwloki,

c)zwloki w usunigciu wad przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czesci w wysokosci ....--
....... wartosci zamowienia za kazdy dzien zwloki, liczage od nastepnego dnia po uplywie
terminu okreslonego przez Zamawiajacego w celu usuniecia wad.

§8
1.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U., Nr 16/64, poz. 93 z p6zn. zm.).
2.Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej umowy moga nastgpi¢ za zgoda Stron
w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie Sad
w Kolbuszowej.

§ 10
Niniejszg umowg sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

Zamawiajgcy : Wykonawca :
Miejscowosé, Kolbuszowa MiejSCOWOSE ...t
ANIA o AN .o,

(pieczed i podpis osoby uprawnionej do skiadania
oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy



