Si0230:7.2017
Kolbuszowa, dnia 08.09.2017r.

(piecze¢ jednostki Zamawiajacego
dla ktérej realizowane jest zamowienie)
Zaproszenie do skladania ofert
W post¢powaniu o wartoSci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro
na zakup i dostawe do siedziby Zamawiajacego materialow biurowych
(rodzaj zamdwienia: dostawa)
1.Nazwa (firma), adres Zamawiajacego oraz nazwa i adres jednostki wnioskujacej:

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pitsudskiego 59a.

2.0pis przedmiotu zamoéwienia:

Lp. Nazwa przedmiotu Tlosé
1. | Dlugopis FLEXI — kolor niebieski 30 szt.
2. Dhugopis FLEXI — kolor czerwony

5 szt.
3. Dtugopis FLEXI — kolor czarny 5 szt.
4. | Dlugopis przyklejany lezacy — tusz koloru
Lo 25 szt.
niebieskiego
5. Cienkopis Stabilo — kolor niebieski 30 szt.
6. ggalﬁty do otéwkow automatycznych Pentel 0,5 20 opakowa
7. I?]T;ﬁty do oléwkéw automatycznych Pentel 0,7 5 opakowan
8. Oléwek automatyczny Pentel 0,5 mm 21 szt.
9. | Dlugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor
g 10 szt.
niebieski

10. | Dlugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor 12 szt

zielony '

11. | Dlugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor 12 szt

czerwony )

12. Klej w sztyfcie BANTEX 22g 25 szt.

13. Koszulka groszkowa BANTEX grubos$é folii 40

Iub 45 mikronéw — format A4/100szt. w 17 opakowan
opakowaniu

14. Tusz do pieczatek czerwony NORIS buteleczka 5 szt

25ml z konicéwka ulatwiajaca nasaczanie poduszek )

15. | Notes samoprzylepny 75x75 kolor zotty 50 szt.

16. | Kostka kolorowa nieklejona /8,5x8,5x3,5cm/-

. 30 szt.
karteczki

17. Skoroszyt biurowy plastikowy format A4

g , 20 szt.
- rozne kolory
18. Teczka do podpisu, format A4 — 8 lub 10 kart 1 szt.




Zeszyt 80 kartkowy, kratka, migkka oprawa, format

19. : 10 szt.
A5, gramatura papieru 70g/m?
20.
Pinezki tablicowe korkowe beczutki — 100 szt. w 3 szt.
opakowaniu
21. Zakreslacz biurowy — kolor zolty 1 szt
22. | Zakreslacz biurowy — kolor zielony | szt
23. Zakreslacz biurowy — kolor pomaranczowy 1 szt
24. Zeszyt format A4 200 kartkowy — kratka — twarda 8 szt
oprawa szyty ni¢mi, klejony na goraco )
25. | Zeszyt format A4 100 kartkowy — kratka — twarda 5 ozt
oprawa )
26. Oléwek z gumka HB 25 szt.
27. Cienkopis STAEDTLER permanent Lumocolor B — R szt
kolor czarmy )
28. Tasma klejaca przezroczysta szer. 2,5 cm 27 szt
29. | Kalendarz biurowy na 2018r. stojacy ze spirala
metalowg AS pionowy z odwracanymi kartkami — 8 szt.
jeden tydzien na kazdej stronie
30. | Kalendarz biurowy na 2018r. stojacy ze spiralg
metalowa poziomy z odwracanymi kartkami — 5 ot
jeden tydzien na kazdej stronie- wymiary 17,5x27 '
cm
31. Rozszywacz 1 szt
32. | Zakladka indeksujaca 20x50 30 szt
33. Korektor PENTEL w ksztalcie piéra z metalowg 16 szt
koncéwka Z1.63 '
34. Spinacz klips 41 mm 1 opakowanie
35. Zszywki biurowe 24/6 40 opakowari
36. Spinacz klips 25 mm 11 opakowas
37. | Gumka PENTEL
12 szt.
38. | Temperowka okragta z pojemnikiem, wymiary min. 5 szt
40x25x40 mm )
39. | Nozyczki biurowe dt min 20 cm 1 szt
40. | Dziennik korespondencyjny, format A4, 192 8 szt
kartkowy )
41. | Etykiety samoprzylepne biate, format A4 /100 .
arkuszy w opakowaniw/ 6 opakowar
42. | Marker Pentel czarny N850 5 szt




" 43. [ Dlugopis BOY PEN RYSTOR — kolor niebieski | 20 szt

44, Dhugopis BOY PEN RYSTOR - kolor czarny 10 szt
45. | Dhugopis zelowy FUN GEL RYSTOR - kolor
Lo 4 szt.
niebieski
46. | Dlugopis zelowy FUN GEL RYSTOR - kolor 6 szt
czarny )
47. | Kalkulator CITIZEN SDC — 888T II 1 szt
48. | Sznurek jutowy — 1,00kg, grubo$¢ 2-2,2 mm 1 szt
49. | Pojemnik tekturowy do archiwizacji format A4 100 30 szt
mm 340x250x100 )
50. | Marker olejowy 1,8 mm bialy okragly 1 szt
51. | Spinacze biurowe 28 mm 100 szt. w opakowaniu 5 opakowati
52. | Papier color laser do drukarek laserowych 200g/m? 2 ryzy

| 250 ark. w ryzie — kolor bialy CIE 161 ‘

Warunki platnosci: przelew

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego
wlasnym transportem, na swoj koszt. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia
dostarczonego przedmiotu zamoéwienia na parter oraz I pigtro budynku Powiatowego Urzedu

Pracy w Kolbuszowe;j.

3.Termin wykonania zamoéwienia:

do 4 dni po podpisaniu umowy.

4.0pis sposobu obliczenia oferty.

1.0ferta musi zawierac taczng cene brutto catego przedmiotu zamdéwienia.

2.Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie przewidywane koszty zwigzane z
prawidlows i pelna realizacja przedmiotu zamoéwienia, ktére majg wptyw na cene oferty, w tym
podatek VAT.

5.0pis kryteriéw oceny ofert.

1.Oferty beda sprawdzane pod katem formalnym i cenowym.

2.0cenie podlegaja wylacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajacego
w niniejszym zaproszeniu. Oferty niepoprawnie, niekompletnie uzupelnione oraz niepodpisane
1 nieopieczetowane bedg odrzucone.

3.Wykonawcy ktérych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wobec
Zamawiajacego z tytulu ztozenia i przygotowania odpowiedzi na zaproszenie do skladania
ofert.

4.Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o wyborze jego oferty oraz miejscu i terminie
podpisania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy droga korespondencyjng ze
wskazaniem na konkretna date zawarcia umowy.



6.Sposob przvgotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.09.2017r. do godz. 10.00 w formie pisemnej w Powiatowym
Urzedzie Pracy, 36-100 Kolbuszowa, ul. Pilsudskiego 59a, pokdj nr 14 (sekretariat). Oferent
zamiesci oferte w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie. Koperta zewnetrzna zaadresowana
bedzie na Zamawiajacego i oznaczona ,zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego
materialéw biurowych ”. Winna by¢ réwniez umieszczona na niej uwaga: ,,nie otwiera¢ do
godziny 12:00 dnia 15.09.2017 . Koperta wewnetrzna, w ktorej jest oferta, posiada¢ bedzie
nazwe i adres oferenta, aby bylo mozna ja odestaé bez otwierania w przypadku stwierdzenia
opdznienia w jej ztozeniu.

Oferta winna bv¢é dostarczona do 15.09.2017 do godz. 10.00.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Do oferty musza byé dolaczone nastepujace dokumenty:

- wypelniony i podpisany formularz oferty.
Zatgezniki:
1.  Formularz ofertowy.

2. Wzér umowy.



S.0230.7.2017

FORMULARZ OFERTY
W postepowaniu o warto$ci zamoéwienia
nie przekraczajjcej réownowartosci kwoty 30 000 euro
na zakup i dostawe¢ do siedziby Zamawiajgcego materialéw biurowych

1.Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

.....................................................................................................................................................

Numer rachunku bankowego: .

....................................................................................................

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia:

Oferujemy wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia tj.:

Lp | Cena ile(:ls: x VAT Wartosé
* | Nazwa przedmiotu Hosé netto brutto
netto
Dtugopis FLEXI — kolor
1. | niebieski 80 szt.
Dtugopis FLEXI — kolor
5 szt.
2. | czerwony
Dlugopis FLEXI — kolor 5 szt.
3. | czamy
Dlugopis przyklejany
4. | lezacy —tusz koloru 25 szt.
niebieskiego
Cienkopis Stabilo — kolor 30 szt.
5. | niebieski
Grafity do otéwkow
20
6. | automatycznych Pentel .
opakowan
0,5 mm
Grafity do otowkow 5
7. | automatycznych Pentel opakowa
0,7 mm
Oléwek automatyczny
8. | Pentel 0,5 mm 21 szt.
Dlugopis zelowy DONG-
9. | AlJell zone — kolor 10 szt.
niebieski
Dlugopis zelowy DONG-
10. | A Jell zone — kolor 12 szt.
zielony
Dlugopis zelowy DONG-
11. | A Jell zone — kolor 12 szt.

czerwony




12.

Klej w sztyfcie
BANTEX 22¢g

25 szt.

13.

Koszulka groszkowa
BANTEX grubosé folii
40 lub 45 mikronéw —
format A4/100szt. w
opakowaniu

17
opakowan

14.

Tusz do pieczatek
czerwony NORIS
buteleczka 25ml z
koncowka ulatwiajaca
nasaczanie poduszek

5 szt.

15.

Notes samoprzylepny
75x75 kolor z6tty

50 szt.

16.

Kostka kolorowa
nieklejona
/8,5x8,5x3,5cm/-
karteczki

30 szt.

17.

Skoroszyt biurowy
plastikowy format A4
- rézne kolory

20 szt.

18.

Teczka do podpisu,
format A4 — 8 lub 10 kart

1 szt.

19.

Zeszyt 80 kartkowy,
kratka, migkka oprawa,
format A5, gramatura
papieru 70g/m?

10 szt.

20.

Pinezki tablicowe
korkowe beczulki — 100
szt. w opakowaniu

3 szt.

21.

Zakreslacz biurowy —
kolor zotty

1 szt.

22.

Zakreslacz biurowy —
kolor zielony

1 szt.

23.

Zakreslacz biurowy —
kolor pomaraniczowy

1 szt.

24.

Zeszyt format A4 200
kartkowy — kratka —
twarda oprawa szyty
ni¢mi, klejony na gorgco

8 szt.

25.

Zeszyt format A4 100
kartkowy — kratka —
twarda oprawa

5 szt.

26.

Oléwek z gumka HB

25 szt.

27.

Cienkopis STAEDTLER
permanent Lumocolor B
— kolor czarny

8 szt.

28.

Tasma klejaca
przezroczysta szer. 2,5
cm

27 szt.




29.

Kalendarz biurowy na
2018r. stojacy ze spirala
metalowa A5 pionowy z
odwracanymi kartkami —
jeden tydzien na kazdej
stronie

8 szt.

30.

Kalendarz biurowy na
2018r. stojacy ze spiralg
metalowa poziomy z
odwracanymi kartkami —
jeden tydzien na kazdej
stronie- wymiary
17,5x27 cm

5 szt

31.

Rozszywacz

1 szt.

32.

Zakladka indeksujaca
20x50

30 szt.

33.

Korektor PENTEL w
ksztalcie piora z
metalowa koncowka
7163

16 szt.

34.

Spinacz klips 41 mm

1
opakowanie

35.

Zszywki biurowe 24/6

40
opakowan

36.

Spinacz klips 25 mm

11
opakowan

37.

Gumka PENTEL

12 szt.

38.

Temperéwka okragla z
pojemnikiem, wymiary
min. 40x25x40 mm

5 szt.

39.

Nozyczki biurowe dt min
20 cm

1 szt.

40.

Dziennik
korespondencyjny,
format A4, 192 kartkowy

8 szt.

41.

Etykiety samoprzylepne
biale, format A4 /100
arkuszy w opakowaniu/

6
opakowarn

42.

Marker Pentel czarny
N850

5 szt.

43.

Dtugopis BOY PEN
RYSTOR - kolor
niebieski

20 szt.

44.

Dtugopis BOY PEN
RYSTOR — kolor czarny

10 szt.




45.

Dhugopis zelowy FUN
GEL RYSTOR - kolor 4 szt,
niebieski

46.

Dhugopis zelowy FUN
GEL RYSTOR - kolor 6 szt.
czarny

47.

Kalkulator CITIZEN
SDC —888T II 1 szt.

48.

Sznurek jutowy — 1,00kg,
grubos¢ 2-2,2 mm 11 szt.

49.

Pojemnik tekturowy do
archiwizacji format

A4100 mm 30 szt
340x250x100

50.

Marker olejowy 1,8 mm
biaty okragly 1 szt.

51.

Spinacze biurowe 28 mm 5

100 szt. w opakowaniu ,
opakowan

52.

Papier color laser do
drukarek laserowych
200g/m? 250 ark. w ryzie
| —kolor biaty CIE 161

2 ryzy

Za CENE NELLO: ...eociirireiriciritrcivr e zt., a wraz z naleznym podatkiem VAT

W WYSOKOSCI ..ouevveierreeaeenee. % za ceng brutto: ......cccceevreeverneeneiriesserereeseensaeens zk;

1. Os$wiadczam, iz zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia 1 wymogami
Zamawiajgcego i nie wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen.

MEEJSCOWOSE ...ttt
roku.

(pieczed i podpis osoby uprawnionej do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



S.0230.7.2017

UMOWA - WZOR

Zawarta dnia .............. w Kolbuszowej, pomigdzy:
Powiatowym Urzedem Pracy z siedziba w Kolbuszowej przy ul. Pilsudskiego 59a,
IeprezentOWanym Prze€z; ......vovvvveevnnnnnensnn

zwanym dalej ,, Zamawiajgcym” z jednej strony, a

Firma ....

......................... , reprezentowang przez: ............

Zwana dalej ,, Wykonawcq” z drugiej strony,
W wyniku przeprowadzenia uproszonego postgpowania o wartosci ponizej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, zawarto umowe nastepujacej tresci:

..................................

§1
1.Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa materialéw biurowych  dla potrzeb Powiatowego
Urzedu Pracy.
Lp. Nazwa przedmiotu Tlos¢
1. | Dlugopis FLEXI — kolor niebieski 80 szt.
2. | Dlugopis FLEXI — kolor czerwony
5 szt.
3. | Dlugopis FLEXI - kolor czarny 5 szt.
4. Dhugopis przyklejany lezacy — tusz koloru
S 25 szt.
niebieskiego
5. Cienkopis Stabilo — kolor niebieski 30 szt.
6. S;iﬁty do oté6wkéw automatycznych Pentel 0,5 20 opakowar
7. r(:J]rx;alﬁty do oléwkow automatycznych Pentel 0,7 5 opakowati
8. Oléwek automatyczny Pentel 0,5 mm 21 szt.
9. Dhugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor
Lo 10 szt.
niebieski
10. | Dlugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor 12 szt
zielony Szk
11. Dhlugopis zelowy DONG-A Jell zone — kolor 12 szt
czerwony )
12. Klej w sztyfcie BANTEX 22g 25 szt.
13. Koszulka groszkowa BANTEX grubos¢ folii 40
lub 45 mikronéw — format A4/100szt. w 17 opakowan
opakowaniu
14. Tusz do pieczatek czerwony NORIS buteleczka
. .. . 5 szt.
25ml z koncowka ulatwiajgca nasaczanie poduszek
15. Notes samoprzylepny 75x75 kolor z6tty 50 szt.
16. Kostka kolorowa nieklejona /8,5x8,5x3,5cm/-
: 30 szt.
karteczki
17. Skoroszyt biurowy plastikowy format A4
‘. 20 szt.
- r6zne kolory
18. Teczka do podpisu, format A4 — 8 lub 10 kart 1 szt.




Zeszyt 80 kartkowy, kratka, migkka oprawa, format

19. 10 szt
A5, gramatura papieru 70g/m? '
20. | Pinezki tablicowe korkowe beczutki — 100 szt. w 3 szt
opakowaniu )
21. | Zakreslacz biurowy — kolor zétty 1 szt.
22. | Zakreslacz biurowy — kolor zielony 1 szt.
23. | Zakreslacz biurowy — kolor pomaraficzowy 1 szt.
24. | Zeszyt format A4 200 kartkowy — kratka — twarda 8 szt
oprawa szyty niémi, klejony na goraco '
25. | Zeszyt format A4 100 kartkowy — kratka — twarda 5 szt
oprawa
26. Olowek z gumka HB 25 szt.
27. Cienkopis STAEDTLER permanent Lumocolor B — 8 szt
kolor czarny )
28. | Tasma klejaca przezroczysta szer. 2,5 cm 27 szt.
29. | Kalendarz biurowy na 2018r. stojacy ze spirala
metalowg A5 pionowy z odwracanymi kartkami — 8 szt.
jeden tydzien na kazdej stronie
30. Kalendarz biurowy na 2018r. stojacy ze spiralg
metalowag poziomy z odwracanymi kartkami — 5 st
jeden tydzien na kazdej stronie- wymiary 17,5x27 '
cm
31. Rozszywacz 1 szt.
32. | Zakladka indeksujgca 20x50 30 szt.
33. Korektor PENTEL w ksztalcie pidra z metalowa 16 szt
koncéwka Z1.63 '
34. Spinacz klips 41 mm 1 opakowanie
35. | Zszywki biurowe 24/6 40 opakowan
36. | Spinacz klips 25 mm 11 opakowan
37. | Gumka PENTEL 12 szt.
38. | Temperoéwka okragla z pojemnikiem, wymiary min. 5 szt
40x25x40 mm )
39. | Nozyczki biurowe dl min 20 cm 1 szt.
40. Dziennik korespondencyjny, format A4, 192
8 szt.
kartkowy
41. | Etykiety samoprzylepne biale, format A4 /100 6 opakowat
arkuszy w opakowaniu/
42. Marker Pentel czarny N850 5 szt.
43. Dhugopis BOY PEN RYSTOR — kolor niebieski 20 szt.
44, Dhugopis BOY PEN RYSTOR - kolor czarny 10 szt.
45. | Dhugopis zelowy FUN GEL RYSTOR - kolor 4
c i o szt.
niebieski
46. | Dhugopis zelowy FUN GEL RYSTOR - kolor 6 szt
czamy
47. | Kalkulator CITIZEN SDC — 888T I 1 szt.
48. | Sznurek jutowy — 1,00kg, grubos¢ 2-2,2 mm 11 szt.
49. | Pojemnik tekturowy do archiwizacji format A4 100 30 szt
mm 340x250x100 '
50. | Marker olejowy 1,8 mm biaty okragly 1 szt




51. | Spinacze biurowe 28 mm 100 szt. w opakowaniu 5 opakowati |
52. | Papier color laser do drukarek laserowych 200g/m? 5
| 250 ark. w ryzie — kolor bialy CIE 161 yzy f

2.Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ wszelkie niezbedne czynnosci

dla zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1.
3. Integralng cz¢scig niniejszej umowy jest dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania

cenowego oraz oferta Wykonawcy.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminie: do 4 dni po

podpisaniu umowy.

§ 24
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje stosowng
bazg do wykonania przedmiotu umowy.

§3

1.Wysokos$¢ wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
ustalona zostata na podstawie oferty Wykonawcy.

2.Wynagrodzenie za przedmiot umowy ustala si¢ na kwote netto: ............ zl, (slownie :
................... ), a wraz z naleznym podatkiem VAT w wysokosci ...%, kwote¢ brutto :
.............. zh (stownie: ..........oooiiiiiiil)

3.Zamawiajgcy nie jest ptatnikiem VAT i posiada NIP 814-126-85-71.
4.Wykonawca jest ptatnikiem VAT i posiada NIP ..........ccooovviiiiiniinnin.

§4

1.Wykonawca otrzyma okreslone w § 3 wynagrodzenie po wykonaniu zaméwienia i po
zlozeniu faktury.

2.Termin zaplaty faktury za wykonany i odebrany przedmiot umowy ustala si¢ do 14 dni od

daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury.
3.Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest platne przelewem z rachunku

Zamawiajacego, na konto Wykonawcy w: ------
4.Miejscem platnosci jest Bank Zamawiajgcego.

§5

1.Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy bez usterek.
2.W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym przedmiocie umowy Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich nicodplatnej wymiany lub usunigcia w terminie do 7 dni od daty

zgloszenia.
§6

Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszag umowa
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan z umowy wynikajacych.

§7
1.Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a)odstgpienia od umowy wskutek okolicznosci od Zamawiajgcego niezaleznych w wysokosci

20% wartosci niewykonanego zakresu umowy,
b)zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czgsci w wysokosci .....--.....
warto$ci zamowienia za kazdy dzien zwloki,



c¢)zwloki w usunieciu wad przedmiotu umowy, a takze jej okreslonej czesci w wysokosci ....--
....... warto$ci zamowienia za kazdy dziefh zwloki, liczac od nastepnego dnia po uplywie terminu
okreslonego przez Zamawiajgcego w celu usunigeia wad.

§8

1.W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U., Nr 16/64, poz. 93 z p6zn. zm.).

2.Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy moga nastapié za zgodg Stron w formie
pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§9
Sadem wlasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie Sad
w Kolbuszowej.

§ 10
Niniejszg umowe sporzadzono w dwoéch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym (1)
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
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